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1. Muc dich va pham vi 4p dung
a. Muyc dich:

Xay dlmg, thyc hi¢n va duy tri quy trinh nay nhim muc dich giup cho vige xay
dung,lya chon bb sung, diéu chinh chuong trinh dao tao mdi dam béao chat lugng va dap
{mg yéu ciu ctia doanh nghiép.

b. Pham vi dp dung

Quy trinh nay ap dung khi xay dyng, lya chon, b sung, diéu chinh chuong trinh dao
tao trinh d cao déng, trinh d6 trung cdp va trinh d6 so cap trong Trudng Trung cip nghé
Van Ninh.

2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Dinh nghia: (Khéng c6 dinh nghia)
b. Tir viét tit:

BGH: Ban Giam Hiéu;
PT: Pao tao;
HD: Hop dong;
GV: Giéo vién;
CT: Chuong trinh;
Qb: Quyét dinh;
XD: Xay dung;
HDTD: Hdi dong tham dinh;
MD/MH: M6 dun/M6bn hoc;
3. Lwu dd(Xem trang 4)

4. Pac ta (Xem trang 5 - 10)

5. Céc biéu miu huéng din kém theo

STT | Tén biéu miu/ hwéng din Mai héa
Phén cong GV, chuyén gia xay dyung, lwa chon, bo
1 sung, diéu chinh CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BMO1
K¢ hoach xa lra ch 5 iéu chinh
5 C’i‘ oach xdy dung, lua chon, bo sung, diéu chi 01/QT-TCNVN-DTQS.BM02
Quyét dinh ban chui nhiém x4y dyng, lira chon, bd
3 sung dlen ohinhiCT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM03
4 Chuong trinh dao tao 01/QT-TCNVN-DTQS.BM04
5 Chuong trinh mén hoc 01/QT-TCNVN-DTQS.BMO05
6 Chuong trinh m6 dun 01/QT-TCNVN-BTQS.BM06
7 So 46 méi lién hé va tién trinh dao tao cac MD/MH | 01/QT-TCNVN-DTQS.BM07




STT | Tén biéu miu/ hwémg din M3 hoéa

8 Bién ban héi thao xin y kién gép y CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM08
9 Phiéu nhan xét, gop y vé CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM09
10 Quyét dinh HDTD 01/QT-TCNVN-DTQS.BM10
11 Lich hop thdm dinh CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM11
12 | Phiéu d4nh gia CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM12
13 Bién ban hop thdm dinh CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM13
14 | T& trinh dé nghj ban hanh CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM14
15 | Quyét dinh ban hanh CT 01/QT-TCNVN-DTQS.BM15
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B n - 2 . Biéu
TT | Tén buéc N¢i dung cong viéc phian/Nguwdi P hat:{ngu'm et Ayl Hgn‘hoan miu/hd
= phoi hop dwge thanh
thue hién o SO
thure hién
- Xéc dinh nganh/nghé cin xay dyng, lya Phdne BT - o
1 Xac dinh chon, bd sung, di€u chinh chuong trinh Trdngkios | O8: & Tén nghé can Hane nim
yéu cau dao tao tir dé g(uét m¢& nghé dao tao hodc & ’ XD CT g
nhiém vu do cép trén giao.
- Phén cong gido vién, chuyén gia xdy, lua
chon, b6 sung, diéu chinh dung chuong
Phén céng trl,nh: l'a nht}rlnng ng‘um, tli)itn}rllghlﬁl?n 491, e Ba bl
ke hic tré 1én; am hiéu va ¢6 nghi¢ém tr'ong Phong DT - ang phan cong .
5 E}ll én i’a hoat dong phat trién chu’ong trinh, giang i e Qs: gido vién, 02 nea Bl_:éu
uyen g day hodc hoat dong san xuat, kinh doanh g ’ chuyén gia XD gay mau 01
XD chuong linh Ani/nchi it xAY dimo: CT
i trong linh vuc ng; nghé can xdy dung;
co it nhat 30% gido vién dang giang day
tai truong va 02 chuyén gia ngoai trudng
tham gia xdy dung;
- Xay ‘dL,rng ké hoach: Xac dinh muc tiéu,
yéu cau, n(_)fldun'g cong viée, tAhm gian, - K& hoach: _Bidu
X8y dymg k& nguon luc tai chinh va phan cong trach - QD Ban chi mau 02
3 Y & nhiém thyc hién xay dung, lya chon, bé | Phong BT Khoa i 04 ngay Y
hoach kA : x . nhiém XD - Biéu
sung, dieu chinh chuong trinh dao tao; A VLS mau 03
- Thz‘mhv lap Ban 9hﬁ nhiém xay dung, lua & 8 4
chon, bo sung, diéu chinh chu:oqg trinh;
- Kiém tra tinh phi hgp cua ké hoach va £ )
EITIN Y CL & \ - Ké hoach;
quyeét d1_11h Ban chu nhiém xdy dung, lva Phong BT - - QD Ban chii
4 | Phé duyét chon, bo sung, diéu chinh chuong trinh. | Ban gidm hiéu | QS; nhiém XD 01 ngay
7 3 A A ’ A ¥
Néu chua phi hop chuyén vé bude 3, néu chuong trinl

phtt hop chuyén dén budr 5.




B . . bt aui d Han hod Biéu
TT | Tén buéc Noi dung cong viéc phin/Nguoi ph:f:{[;]g“m i e . (;:m miu/hd
thwe hién L ey Gipe g SO
thue hién
- Pho bién ké hoach xdy dung, lua chon, Céac Ban chu
Téap huin — | bd sung, diéu chinh chuong trinh; nhiém hiéu rd ké | Theo ké
5 | Triénkhai |- Huéng din cic quy dinh, biéu miu va | Phong BT Khoa hoach, phwong | hoach XD
ké hoach phuong phap thuc hién xdy dung, lua phép vacong cu | CT
chon, bd sung, diéu chinhchuong trinh; 907 e
- Xac dinh muc ti€u cua chuong trinh, yéu
cau vé nang luc ma nguoi hoc dat duge
sau khi t6t nghiép d6i véi nganh/nghé dao
tao;
- Xac dinh thoi gian, khéi lugng kién thirc,
k¥ ning va ndi dung dua vao CT dao tao - CAu tric CT
Thidt ké trén co s tiéu chuan k§ ndng nghé va | Ban chi nhi¢m dao tao; | Theo ké
6 clivnmg trinh chuén déu ra cta nganh/nghé dao tao; XD chuong Khoa - b€ cuong chi | hoach XD
- Thiét ké cau truc chuong trinh dao tao, | trinh tiét cac o
xac dinh danh muc cdc mon hoc, mé dun, MD/MH.
thoi gian va phan bd thoi gian thuc hién;
- Thiét ké dé cuong chi tiét cac mon hoc,
mo dun theo chuong trinh dao tao da xéc
dinh, yéu ciu va cach thirc dénh gia két
qua hoc tép cua nguoi hoc.
- Bicu
- Bién soan, diéu chinhchwong trinh dao Chuong trinh méu 04
Bién soan taO;.. .2 . i \ . B dio to; . £ L lgiéu
didu ’ o Bién soan, diéu chinhchuong trinh chi | Ban chi nhiém Chuong trinh Theo ké mal'lx()S
7 S bk s tiet MB/MH; [ XD chuong Khoa MH hoach XD | - Biéu
g trinh - Lap so d0 quan hé va tién trinh dao tao | trinh Chuong trinh CT mau 06
cac MD/MH dam bao phu hgp véi trinh tu MD; - Biéu
mau 07

cta logic nhén thirc, logic su pham.




Bo e £ Biéu
TT | Tén budc N¢i dung cong viéc phin/Nguoi phal}{nglrm ok g Ha_m‘hoﬁn miu/hd
e phoi hop duge thanh
thue hién B SO
" i thue hién
- Thanh phan moi hoi thio gdm: Gidng
vién dang giang day cung nghé, can b ,
quan ly, chuyén gia tir doanh nghiép, - Bi€u
o glaflg vién cung nghé dén tir cac truong Ban chisilisém | Khoa: B1fan ban h(_n”: Theo ké mapAOS
Hoi thao xin | khéc; \ thao hodc Phiéu - Biéu
B it o bAoA XDY Clong Phong DT - s hoach XD e
y kién gopy | - To chirc héi thao xin y kién gop y vé trinh QS gop y chuong CT mau 09
chuong trinh; trinh
- Trudng hgp khong tf} chire dugc hdi théo
thi thyc hién giri phicu xin y kien gép y
chuong trinh dén tirng ca nhén.
Hoan chinh | - Chinh sira, pé sung du thdo chuong trinh | Ban chi nhiém D thaa:chnion Theo ké
9 |du thao | theo cac y kién gop y & budc 9; XD chuong Khoa e g o & hoach XD
chuong trinh | - Giri du thao chuong trinh cho phong PT; | trinh b CT
- Soan thao guyét dinh HDTD: - l}iéu
+ Thanh phan bao gém: 1/3 thanh vién la mau 10
céc gido vién dang giang day cung trinh ) L as %
1o | Thanh1ap | d6 va nghé tuong img; cén bo quin Iy |- Phong BT; | - Khoas e
HDTD GDNN; can b k¥ thudt tir doanh nghiép; - BGH. - Lich thdm dinh C'I:

+ Sb luong tbi thiéu 1a 07 ngudi, bao gdbm
chu tich, pho chu tich, uy vién thu ky va
céc thanh vién, trong d6 co it nhat 02 uy




TT

Tén bwéc

Noi dung cong viéc

B
phin/Ngudi
thwe hién

By
phan/ngwdi
phéi hop
thue hién

Két qua dat
dwge

Han hoan
thanh

Biéu
miu/hd
SO’

vién phan bién thugc mét co s¢ GDNN
khacva dai dién co quan quan ly nha nuéce
vé GDNN;

+ Tiéu chun: C6 bing t6t nghiép dai hoc
trd 1én, c6 it nhit 5 nim kinh nghiém
giang day hodc hoat dong san xuit, kinh
doanh, quéan ly trong linh vyc cta nganh,
nghé cin thim dinh.

- XD lich hop thdm dinh CT.

- Trinh BGH ky duyét quyét dinh HDTD
va lich thim dinh CT.

- Biéu
mau 11

11

Thim dinh
chuong trinh

- Céac thanh vién HDTD nghién ciru trudc
du thao chuong trinh; chuin bi y kién
nhan xét, danh gia vé chuong trinh;

- Pai dién Ban cht nhiém xdy dung, diéu
chinh chuong trinh bdo cdo tom tit vé
chuong trinh va céc ndi dung theo yéu cau
cua Cha tich HPDTD;

- Céc thanh vién HDTD thao luin, nhén
xét, danh gia v& du thao chuong trinh;

- Ban chi nhiém xiy dung, diéu chinh
chuong trinh giai trinh, tiép thu cac y kién
cua HDTD;

- HDTP biu ban kiém phiéu va tién hanh
bo phiéu danh gia vé chét lugng chuong
trinh;

- Chu tich HDTD két luan vé chit lugng
chuong trinh theo 3 mirc:

1. Chuong trinh dao tao dugc thong qua

-HDTD;

- Ban chu
nhiém XD
chuong trinh

- Phong DT -
Qs;

- Ban giam
hiéu;

- Céc khoa

- Phiéu déanh gia
CT;

- Bién ban hop
thdm dinh CT;

- To trinh bdo
cdo ket qua tham
dinh.

Theo ké
hoach
thim dinh
CT

- l}iéu
mau 12

- lgiéu
mau 13

- Biéu
mau 14




TT

Tén bude

Noi dung cong viéc

By
phian/Ngwoi
thue hién

B9
phin/ngudi
phoi hop
thue hién

Két qua dat
dwge

Han hoan
thanh

khong can chinh sira;

2. Thong qua nhung phai chinh sira, bd
sung va néu rd nhimg ndi dung chinh cén
chinh stra, b sung;

3. Chuong trinh khéng dugce thong qua va
néu rd ly do khong duge thong qua.

+ Néu dat mirc 1 thi dé nghi Hiéu truéng
quyét dinh ban hanh(chuyén sang budc
15).

+ Néu dat mirc 2 thi chuyén sang budc 14
va dua ra ké hoach thdm dinh tiép theo;

+ Néu dat mirc 3 thi phai bién soan lai.

- Chu tich va thu ky HDTD béo cdo két
qua thdm dinh chwong trinh dao tao dé
Hiéu truéng nha trudong xem xét, quyét
dinh ban hanh.

12

Diéu chinh
theo yéu cau
cua HDTD

Diéu chinh, b6 sung va hoan thién chuong
trinh thqo y kién cia HDTP(néu co) sau
dé6 chuyén lai budce 13.

Ban chii nhiém

XD chuong
trinh

Hoi ddng
tham dinh

Béan in va file
dién tir chuong
trinh

Theo ké
hoach XD
CT

13

Ban hanh
chuong trinh

Can cr bdo cédo cua HDTD, Phong DT
soan thao quyét dinh trinh BGH ky ban
hanh chuong trinh;

Ban giam hiéu

- Phong BT

- Quyét dinh ban
hanh CT;
- Cac bd chuong
trinh

Theo ké
hoach XD
CT

< A
- Biéu
mau 15

14

Trién khai
sur dung va
luu ho so

- Trién khai chwong trinh cho cac khoa str
dung; . .
- Tong hop, lru trit hd so XD va thim

Phong DT-QS

- Ban chu
nhiém XD
chuong trinh;

- Quyét dinh ban
hanh CT;
- Ban in va file

1 tudn sau
khi  duoc
phé duyét
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" B¢ 3%
Bo = i £ = 4 Biéu
TT | Tén buéc Noi dung cong viéc phan/Nguwdi phan:{ngum - ks Hgn T miu/hd
op phoi hgp duge thanh
thwe hién s so
thue hién
dinh chuong trinh; - HDTD; dién tr ciac bd
- Céac khoa chuong trinh
dao tao;

- H6 so XD va
tham dinh

chuong trinh.




