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Negudi soan thio Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét

Ho va tén Tran Thi Thiy Ngin Lé Hong Chéu Lé Vién Ngoc Bang

Chire Chuyén vién phong Truéng phong n
danh Dao tao Quan sinh Pao tao Quan sinh Hi¢u truéng
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1. Muc dich, pham vi ap dung

a. Muc dich:

Thye hién quy trinh nay nhim théng nhét cach thirc, phuong phép in an, cap phat va
quan 1y vin bing — chimg chi d6i véi HSSV t6t nghiép, dam bao thuén lgi, khoa hoc va
dung phap luat.

b. Pham vi 4p dung:

Quy trinh nay 4p dung khi in 4n, cip phat va quan 1y vin bing — chung chi d6i véi
HSSV tt nghiép trung cip, so cdp va cac khoa ngén han trong Trudng Trung cip nghé Van
Ninh

2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Dinh nghia: (Khéng c6 dinh nghia)
b. Tur viét tat:

CMND : Chirng minh nhén dén;
HSSV : Hoc sinh, sinh vién;
Qb g Quyét dinh;

HC-KT : Hanh chinh — K¢ toan.

3. Lwu dd (Xem trang 3)
4. Dic ta (Xem trang 4 dén 6)

5. Cic cong cu/biéu miu/hwéng din

STT|Tén cong cy/biéu miu/hwéng din M3 ho4

1 [Dé xuét cdp phéi 07/QT-TCNVN-DTQS.BMO01
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QUY TRINH CAP VAN BANG - CHUNG CHIi

TIEP NHAN HO SO THUY'C HIEN LUU HO SO
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PAC TA QUY TRINH CAP VAN BANG - CHUNG CHi

B

Bo hin/ngudi | Két qua dat | 120
Tén buéc Noi dung cong viéc phan/Nguoi P guot q : hoan | Biéu miu/hd so
ta phoi hep thwe dwge :
thyre hién ok thanh
hién

Budc 1. Tiép | Tiép nhan, chuan bi 01 bg QP va danh B6 QP va
nhdn QD va | sich HSSV t6t nghiép da dugc Hi¢u | Phong Dao tao danh sach
danh sach tot | trudng ky duyét; — Quan sinh HSSV tot
nghi¢p nghiép

Lap dé xuit cép phdi vin bang chim

chi, trong d6 xac dinh rd s lugng, thé o
Buéc2.Dé | loai vin bing, chimg chi, Iy do cAp | Bo phaninan |Phong Paotao | D& xut cip : 3 x
xult chp phoi | phoi...dd trinh Truomg phong Do tao | bing _Quansinh | phoi 05 ngty | Bicw mandl

— quan sinh phé duyét.

; - Xem xét, kiém tra ky duyét dé xuat Trudng phong : 5 T
?:0; by néu duyét thi chuyen budc 4, néu | Pao tao - Quan Elngnf;?;)htao El)lgixuat “@P 10,5 ngay
A khong duyét chuyén lai budc 2. sinh P
g Trutng phon Phoi vin

Budc4. Cép | Tiép nhan d& xudt, chudn bi phdi va | p, "2 SPO | Phong Pao tao | bing, chimg | (5 o
phoi cAp phoi theo dung d& xudt; Sl —Quansinh | chi - Ny

Té chic in vén bing, chimg chi theo )

; 5| ding quyét dinh va danh séch HSSV | B phin in4n | Phong Paotao | Vin bing, .

BRReS . MR ok it bing _Quinsinh | chingchi | 0> "83Y
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TT | Tén buée Ngi dung cdng viée phin/Ngudi gg?;’“gﬁlmc Ketd“';‘“cd‘-‘t hoan |Bidu miuwhd so
thuc hiégn | P hi?; v v thanh
Kiém tra vin bing, chimg chi di in so
véi QP va danh sich HSSV tot
. e . Truémg phong | Chuyén vién .
Budéce 6. Kiém | - Néu dung thi ky nhdy va chuyén Ién | ., ¢ Vin béng,
6 ; Pao tao — phong DPao tao ; 3 02 ngay
tra budc 7; Qudn sinh - Quidn sinh chimg chi
- Néu sai thi chuyén vé buéc 2 dé lam
thu tuc in lai.
Kiém tra vin bang, chimg chi di in S0
vdi QP va danh siach HSSV tot
nghiép: et i .
Budc 7. Déng | - Néu ding thi déng dau nodi trén hinh . Phong Paotao | Van  bang, :
7| daunéi va chuyén Ién bude 8; o |PhongHEKT | Quansinh | ching chi | 02 "8
- Néu sai thi chuyén vé buée 6 de lam
tha tuc in lai.
Xem xét, ky duyét vin bing, chimg \
3 Buqc 8. Ky chi _t{leo QDb va danh sach HSSV tot Hiéu trudmg Phong HC-KT Vﬁp be!ng, 02 ngay
duyét nghiép. chimg chi
Tiép nhan, déng dau d6 vao vin bing, '
9 B}mc 9. Péng chm}g chi dd dugc Hiu truonmg ky Phong HC-KT Vﬁ.’n bzfng, 02 ngiy
dau duyét. chung chi
1o |Budc 10. Vao | - Ghi vao sd cép vin bing, chimg chi | Phong Pao tao - Vin bing 07 neh
s& quan ly, | tt nghiép; - Quan sinh chimg chi; £ay

cap nhat vao

- Phai ghi ddy du, ro rang, chinh xéic




TT

Tén bwdc

N¢i dung cong viéc

B{
phan/Ngudi
thye hién

B)
phin/nguoi
phdi hop thuc
hién

Két qua dat
dwge

Han
hoan
thanh

Biéu miu/hd so

Hé¢ thong tra
clru vin b?mg
gido dyuc nghe
nghiép

sé vao sb va théng tin vin bing,
ching chi vao s, tranh tdy x6a trong
sO.

- Nhap ddy du, chinh xac thdng tin
vin bing chimg chi ctia HSSV vao Hé
théng théng tra ciru vin bing gido duc
nghé nghiép

- 86 cép van
bang, chimg
chi;

Dit liéu van

bing chimg
chi

11

Budc 11. Phat
bang

T chic phat vian bing, chimg chi
theo ké hoach 1& tot nghiép cia Nha
trudmg:

- HSSV xuit trinh CMND hoic gidy
td tiy than (hop 1€), néu nhan thay thi
phai c¢6 thém gidy uy quyén cé xac
nhdn cia dia phuong hoidc co quan
cong tac.

- Ngudi phat bing, chimg chi kiém
tra CMND hoic gidy to tiy than va
gidy uy quyén (néu c6) dam bao hop
1€.

- Cip bing, chimg chi cho HSSV dam
bao dung dbi tuong.

- HSSV kiém tra thong tin va ky vao
s6 cép bing, chimg chi.

- Phong Dao
tao — Quan
sinh

- HSSV.

Cac
phong/khoa
thudc trudng

02 ngay




B hﬁn?r?gu&i Két qué dg¢ | 10
TT | Tén buéc Ngi dung cdng viée phan/Nguwoi | Pi? U2 G281 hoan | Biéu miwhd so
A phoi hgp thue dwugce 3
thwe hién el thanh
hién
- Quan ly, luu trir sd cip va vin bing,
chimg chi con lai theo dang quy dinh, - Vin bi
" dam bao an toan, tranh bi thit lac hoic V'an g
Budc 12 p " g chung chi;
12 | Quén Iy, hnu hu h?ng. j ) Phong Dao tao - 56 chp van
trit ’ - Ti€p tuc cap vén bang, chimg chi | — Quan sinh biice Gl
cOn lai cho nhimg HSSV chua dén chi & &

nhén trong 18 phét bing theo diing quy
dinh tai budce 11.
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SO LAO PONG TB&XH KHANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH DPoc lip — Ty do — Hanh phic

Van Ninh, ngay  thdang  ndm 20.....

GIAY PE XUAT
CAP PHOI BANG/CHUNG CHI

Kinh giri: Phong Hanh chinh — Ké todn
Cén ¢t Quyét dinh sé....../.QD — TCNVN, ngdy..... /... /20...... ciia Hidu trudng

trudong Trung cdp nghé Van Ninh vé viéc céng nhén t6t nghiép d6i voi

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1 ———————— —— dé nghi Truong phong Pao tao — Quan
sinh cho cp phéi bing/ching chi dé in va cdp phat cho hgc sinh khod/Iép ......... da tot nghiép,
cu thé nhu sau:

g i i Noi dung Pon vi tinh S6 luong Ghi cha

Kinh dé nghi Truong phong quan tim giai quyét.

PHONG PAO TAO - QUAN SINH NGUOI VIET PE XUAT



