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1. Muc dich, pham vi ap dung:

a. Muc dich:

Vin ban nay quy dinh cac ndi dung va trinh tu thuc hién cong tac bd nhiém vién
chirc quan 1y ctia Truong Trung cip Nghé Van Ninh nhim dép tmg yéu cau cong tac
va tuan thu dung quy dinh ctia Nha nudc.

b. Pham vi ap dung:

Vin ban nay ap dung thong nhét cho tét ca cac don vi thudc Truong.

2. Pinh nghia va tir viét tat:

a. Dinh nghia:

B6 nhiém 1a hinh thuc sip xép, diéu chinh. b tri cong tac hop 1y déi véi can bo

cua Truong nham phat huy hiéu qua va hiéu xuét cong viéc.
b. Tir viét tit:

- BN: B6 nhiém

- HS: H6 so

- P.HC-KT: Phong Hanh chinh — Ké toan
- Pon vi: Céac phong, khoa.



3. Lwu db:

B4 nhiém trudng, pho don vi truc thudc Truong:

Stt Ca nhan/don vi thue hién Quy trinh thuc hién
| |-Tép thé lanh dao, Cp uy Théng nhat chi truong
- Phong Hanh chinh - K& toan de xuat nhan su
A
5 |- Céac don vi ’ it ifaid £l _
- Phong Hanh chinh - K& toén Hoi nghi tai don vi
Y
;|- Tép thé lanh dao, Cap uy Hoi nghi tap thé lanh dao,
- Phong Hanh chinh - Ké toan Cép uy
A
g |* Hiéu truong Hoan chinh hd so,

- Phong Hanh chinh - Ké toan

dé nghi b6 nhiém




4. Dic ta:

B6 nhiém trudng, phé don vi truc thude Truong:

= Bo
Stt T,.é 1 bu.’(’i\'c Noi dung phﬁn]/glglgu'b’i plzﬁ.'_in/Nglr(‘ri ket qua Hgn‘hoén Biéu miu
cong viéc i : o phoi hop thue | dat dwoe thanh
thue hién hién
- Can ctr vao nhu cdu cong tac, tap thé
Cap uy va lanh dao truong thdo luan
vé cha truong bd nhiém can bo va
danh gia, lya chin nhén su ( trén co s&
quy hoach can bJg, dé xuét cua Hiéu
truong, cac thanh vién trong tap thé
cdp uy va lanh dao truong va phong
Hanh chinh — K& toan tham muu vé
cong tac can bj) dbi v6i nhan su du
kién b6 nhiém. Sau khi da thong nhat Nghi
Théne nhit v€ nhén su, Dang uy ra nghi quyét néu . - va
chil t :u'(mg rd nhan su, Cap uy quyet dinh ra yéu Tap thé, Cdp Vién chure onp . MO02-BN/BNL
o s * | cau, sb6 luong dé xuat nhan sy va du ﬁy. p HEZ-KT trong danh bb it Theo Ké hoach | M04-BN/BNL
n kién phan cong déi voi vién chirc T sach bo nhiém . i MO05-BN
nhan sy i 3 va bién
. dugc bo nhiém. sénhop

- Sau khi Cép ty c6 quyét dinh P.HC -
KT chi dong tién hanh cac ndi dung
sau trudce khi thuc hién budce 2, ndi
dung bao gdm:

Ca nhan dugc du kién dé nghi bd
nhiém lam ban tuy nhan xét (mau 02-
BN/BNL);

Tap thé lanh dao truong co quan co
van ban xin ¥ kién nhén xét, danh gia
clia cdp Wiy noi cu trii v6i ban than va




gia dinh du kién b6 nhiém (mau sb
04-BN/BNL)

T chirc hoi nghi chi b dé tham gia y
kién vé mat vu diém, khuyét diém cua
vién chirc dugc bd nhiém.

HJoi nghi tai
don vi

T chirc hoi tai don vi ¢ can bd duoc
du kién dé nghi bd nhiém véi céc noi
dung sau: tom tét ly lich, qua trinh hoc
tdp, cong tac; ban ty nhin xét, danh
gid va y kién nhén xét, danh gia cua
cap Uy noi cu tri; nhdn xét danh gia
ctia chi b, trién vong phat trién. Hoi
nghi nhén xét danh gia uu diém,
khuyet diém va ghi phiéu lay y kién.

Cac don vi truc
thudc cé vién
chure du kién

b6 nhiém;
P.HC - KT

Vién chirc cia
don vi

Phiéu tin
nhiém

Theo ké hoach

MO06-BN

Hoi nghi
tap thé cip
uy va lanh

dao

T6 chire Hoi nghi tap thé Cap 1y va
lanh dao vdi cac ndi dung sau: théng
bao két qua lay phiéu tham do tin
nhiém trong hoi nghi tai don vi dbi
v6i cac nhan sy du kién dé nghi bd
nhiém. Trén co s& danh gia, nhan xét
cua cd nhan, can bg; nhan xét danh gia
ctia chi bo; y kién nhan xét cta cip uy
noi cu tri vé ban than va gia dinh; g6p
y cua hoi nghi tai don vi.

Tap thé Cap iy va Lanh dao trao ddi,
théo luan, két luan nhan xét, danh gia,
thdng nhét 1an cudi va ghi phiéu ldy y
kién.

-Trong qud trinh thao ludn, néu c6 y
kién khac nhau thi phai thao luén,
phan tich k¥ rdi mai biéu quyét bang

T4p thé lanh
dao, Cép uy,
P.HC-KT

Quyét dinh
danh sach,
s6 lugng,
vi tri bo
nhiém

Theo Ké hoach

MO06-BN




phiéu kin dbi véi timg nhan sy va
quyét dinh theo da sb. Nhan su dé
nghi b nhiém phai dugc da sé thanh
vién trong tap thé lanh dao tan thanh
(>50% so phiéu dong y). Néu két qua
biéu quyet chu qua ban <50% thi tép
thé Cap uy va lanh dao xem xét, quyét
dinh.

Hoan chinh
hoan hd so,
lam to trinh
dé nghi
théa thuin
bo nhiém

Trén co s& két qua nhén xét danh gia,
két qua lay phiéu tin nhiém gidi thiéu
tai Hoi nghi don vi va Hoi nghi tap thé
Chi uy va lanh dao, phong Hanh chinh
— Ké toan hoan chinh ho so dé nghi b
nhiém trinh cip ¢6 thdm quyén xem
xét thoa thuan bd nhiém. Viée gt hd
s0 bo nhiém dugc quy dinh nhu sau:
Déi voi truong, phé phong va tuong
duong: chuan bi 02 bo: 01 giri vé So,
01 bd luu tai don vi.

Hiéu trudng,
P.HC-KT

Theo ké hoach

MO1-BN;
MO02-BN/BNL;
MO03-BN/BNL
MO04-BN/BNL;
MO05-BN
Ly lich mau 2¢




5. Cac cong cu/biéu miu/hwéng din:

STT Tén céng cu/biéu mau/huwéng din: Mai héa
MO1-BN

. . Theo Hudng din s6

1 | To trinh d€ nghi théa thudn bd nhiém 06-HD/TCTU ngay

11/7/2011 cia cua Ban
to chire Tinh uy

Béan tu nhan xét ca nhan

MO02-BN/BNL

Theo Huéng din s6
06-HD/TCTU ngay
11/7/2011 cia cta Ban
t6 chirc Tinh uy

Nhén xét danh gid cua chi b

MO3-BN/BNL
Theo Huéng din s6
06-HD/TCTU ngay

11/7{20] | ctia cua Ban
to chirc Tinh uy

Nhén xét danh gia cua chi b noi cu tru

M04-BN/BNL
Theo Hudng dan s6
06-HD/TCTU ngiy

1 1/7{201 | ctia ctia Ban
to chire Tinh uy

Ban ké khai tai san

MO05-BN
Theo Huéng din sb
06-HD/TCTU ngay
11/7/2011 ctia cia Ban
t6 chic Tinh uy

Ly lich

Ly lich mau 2¢

Theo Hudng din s6
06-HD/TCTU ngay
11/7/2011 cua cua Ban
t6 chirc Tinh uy




