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1. Mgc dich, ph4m vi 6p dgng:
a. Mqtc tlich:
Vin ban niry quy tllnh cric nQi dung vd trinh tg thgc hiQn c6ng t6c b6 nhiQm vi6n

chric qu6n lj cria Trudng Trung c6p NghO Van Ninh nhim d6p rmg y6u ciu c6ng tric
vd tuAn thri dring quy dinh cta Nhd nu6c.

b. Phgm vi dp dyng:
Vdn bdn ndy 6p dqng th6ng nhdt cho tat ca c6c tlon v! thuQc Trudng.
2. Dinh nghia vir tir vi6t tit:
a. Dlnh nghia:
86 nhipm ld hinh thirc s6p x€p, ili€u chinh. b6 tri c6ng t6c hqp ly d6i v<ri crin bQ

cira Trudng nhim phrit huy higu qu6 vd higu xu6t c6ng viQc.
b. Tir vidt dt:
- BN: 86 nhiQm
- HS: H6 so
- P.HC-KT: Phdng Hdnh chinh - Ki5 torin
- Don vi: C6c phdng, khoa.
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3. Luu tI6:
SO nhiQm truOng, ph6 dcrn vi trgc thuQc Trudng:

stt Ci nhAn/tlon vi thuc hi€n Quy trinh thu'c hiQn

1
- Tap th6 ldnh d4o, C6'p uy
- Phdng Hdnh chinh - K€ torin

2
- C6c don vi
- Phdng Hdnh chinh - Kri torin HQi nehitqi don v!

J
- Tdp th6 lSnh dao, Cap yV
- Phong Hdnh chinh - KC to6n

HQi nghitfp th€ lsnh d4o,
C6p ty

4
- HiQu tru&ng
- Phdng Hirnh chinh - K6 to6rn



4.D{c t6:
86 nhi6m tru0n h6 don v thu6c T

Bi6u miuNQi dung
B0

ph$n/I.{guni
thqc hiQn

B0

n!4n/It{gucri
ph6i hgp thrlc

hi n

Kiit qu6
tlat duo'c

H4n hoirn
thinh

Theo Kti hoach
MO2-BN/BNL
MO4-BN/BNL

MO5-BN

Th6ng nhit
chii.tru'o-ng,

d6 xuit
nhin srr

TQp tho, Cap
ty, P.HC-KT

Vi6n chric
trong danh

sdch b6 nhi6m

Ngti.
quy6t vC

c6ng t6c
b6 nhiQm
vd bi0n
bin hgp

,l\ti\ ', e,g a

TOn burlc
c6ng viQc

stt

- Cdn cri viro nhu c6u c6ng t6c, tflp th6
Cdp riy vd 15nh d4o trudng th6o lu{n
v0 chri tru&ng b6 nhi€m c6n b0 vd
d6nh gi5, lua chin nh{r su.( tr6n co s0
quy ho4ch c6n b0, tl€ xudt cta Hi6u
trudng, c6c thdnh vi€n trong t{p th6
cdp riy vd l6nh il.ao tru<rng vd phdng
Hdnh chinh - K€ toSn tham muu vO

' , ^. ,/,.
cong tdc ciln b6) doi vdi nhdn su dg
ki,5n b6 nhi6m. Sau khi da th6ng nh6t
vi nhan sr,r. DAng uy ra nghi quy6t n6u
16 nhdn s1t, Cdp.riy quy0t dinh ra yOu

cAu, s6 luqng dC xudt nh6n su vh du
ki6n ph6n c6ng ddi vdi vi6n chric
clugc b6 nhiQm.
- Sau khi C6p riy.c6 quy6t ainn f.uc -
KT chri dQng ti6n hdnh cric n6i dung
sau trudc khi thgc hiQn bu6c 2, nOi

:
oung Dao gom:
C6 nhdn ducrc du ki6n d0 nghi b6
nhi0rn lirrn ban tu nhdn xdt lrniu 02-
BN/BNL);
Tdp th6 lSnh tlpo trudng co quan c6
vdn b6n xin j ki6n nhin xdt, d6nh gi6
cia cAp ty noi cu tni vdi bin thdn vd



gia dinh dg kitin b6 nhiQm (miu sd
04-BN/BNL)
T6 chric hQi nghi chi b0 d6 tham gia j
kiiln vd mflt uu <liiim, khuy6t di6m cria
vi6n chuc duoc b6 nhi6m.

2
HQi ngh! tqi

tlo'n vi

T6 chric h6i t4i don vi c6 c6n b0 duqc
dy kiiin dC nghl bd nhiQm vdi c6c nQi

dung sau: t6m tAt li lich, qu6 trinh hqc
tip, c6ng tdc; bln tU nhQn xdt, drinh
gi6 vd j ki6n nh{n xdt, clSnh gi6 cta
cdp fry noi cu.trri; nhdn xdt d6nh gi6
cta chi bQ, tri€n vong ph6t tri€n. HQi
ngh! .nhfln x6t il6nh .giri. uu di€m,
kluydt eli6m vd ghi phi€u l6y j ki6n.

C6c don vi truc
thu6c c6 vi6n
chric dr,r ki6n

b6 nhiQm;
P.HC - KT

Vi6n chric cria
don vi

Phi€u tin
nhi6m

Theo k6 hoach MO6.BN

3

HQi nghj
t{p th6 cip
tiy vi lSnh

d?o

T6 chric HQi ngh! tap thO CAp iry vd
ldnh dao v6i c6c nQi dung sau: thdng
b6o k6t qui lAy phi6u thdrn dd tin
nhi6m trong hQi nghi tai don vi d6i
vdi cric nhdn su dU kien dA nghi b6
nhi€m. TrCn co sd drinh giri, nh{n x6t
cria c6 nhdn, c6n b6; nhAn xdt d6nh gi6
crla chi b0; f ki€n nhan xet cta c6p [y
noi cu trt v0 b6n th6n vd gia dinh; g6p

5i cta h.Qi nghi tqi don vi.
T{p th6 C6p. ty vi LInh d4o trao tl6i,
thAo ludn, k€t luan nhAn xdt, drinh giri,
. i . ,i ,: r. .

thong nhat Idn cu6i vd ghi phi6u ldy j'
ki6n.
-Trong qu6 trinh th6o lufln, n6u c6 ti
ki6n kh6c nhau thi ph6i th6o lu{n,
phAn tich k! r6i rndi bi€u quy6t bdng

Tap the lanh
dqo, CAp ty,

P.HC-KT
Theo K6 hoach MO6.BN

quytit ainrr
danh s6ch,
s6 luqng,
vi tri b6
nhiQm



ohi6u kin d6i voi ttme nhAn su vd
quyOt dlnh theo da s6. NhAn. su d0
nghi b6 nhiQm phdi duoc da s6 thdnh
vi€n trong tdp thO ldnh dao trin thdnh
(>50% s6 phitiu d6ng y). Ni5u ktit qua
bi€u quy6t chu qud bAn <50% thi tap
th€ Cdp ty vd ldnh dao xem xdt, quy0t
dinh.

4

Hoin chinh
hohn hd so',

lhm til trinh
tI6 ngh!

thda thuin
b6 nhi6m

Tr0n co sd k6t qui nhan xdt tldnh gi6,
k6t qui l6y phieu tin nhiQm gi6i thiQu
tai HOi nghi tton vi vd HOi nehi tip th6
Chi 0y vd ldnh d4o, phdng Hdnh chinh

- K0 to6n hodn chinh h6 so dC nghi bd
nhi€m trinh c6p.c6 thAm quyAn xem
x6t th6a thu{n b6 nhi€m. ViQc grii hd
so.b6 nhi€m duoc quy dlnh nhu sau:

D6i vdi tru6ng, ph6 phong vA tucrng
ducrng: chu6n bi 02 bQ: 0l grii vO Sd,
01 b0 luu tai tlon vi.

I{i0u tru&ng,
P IC-KT

Theo k6 hoach

MOl.BN;
MO2-BN/BNL;
MO3-BN/BNL
MO4-BN/BNL;

MO5.BN
Lli lich rniu 2c

\:'rl



5. Cric c6n i6u miu/hu6'n din:

STT Mir h6aTOn c6ng cg/bi6u miu/hu6119 tlin:

I Td trinh d6 nghi th6a thudn bd nhiQm

MOI.BN

Theo Huong din sii
06-HD/TCTU ngdy

ll17l20l I cta cta Ban
tii chirc Tinh u!
M02-BN/BNL

Theo Hu6ng din s6

06-HD/TCTU ngdy
1l/7 /201I cta cta Ban

to chrrc I lrlh rv

Bin tu nhdn x6t cri nhdn

) Nhqn xdt drinh gi6 cira chi b0

M03-BN/BNL

Theo Hu6ng din sii
06-HD/TCTU ngiy

ll/712011crla cria Ban
to clllrc I rlll Uv

4

MO4.BN/BNL

Theo Hu6ng din sti
06-HD/TCTU ngiy

1l/7/2011 c[ra cta Ban
tii chric Tinh uj'

Nhfln xdt d6nh gi6 cta chi b$ noi cu trf

5 Bin kC khai tdi sdn

M05-BN

Theo Huong din s5

06-HD/TCTU ngdy
ll/71201I ctia cta Ban

to cnuc t rnn uy

6 L{ lich

Lj lich rn6u 2c

Theo Hu6ng din s6

06-HD/TCTU ngiy
ll/7/20l1cira cia Ban

to chuc I lnh uy

2


