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Ph6 tru6'ng phdng
Hhnh chinh - KG torin

Tru'ri'ng phdng
Hirnh chinh - Kd to{n HiQu tru6ng
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1. Mgc dfch, phlm vi 6p dgng:
a. Myc tt{ch:

. QlrV dlnh trinh tg, nQi dung t6 chirc thgc hi€n n6ng luong cira Trudng Trung
cAp ngh6 V4n Ninh. D6m.biro su quin l1i, di6u hrinh th.6ng nh6t, ch4t chE cria nhi
trulng trong thuc hiQn ch6 d0, chinh s6ch ti6n luong d6i v6i c6ng chirc, vi6n chfc
vA nguoi lao dQng Truong Trung c6p nghd Van Ninh. D6ng th<ri dQng vi6n c6ng
chric, vi6n chric, ngudi lao ttQng nhd trudng c5ng hi6n, ph6n d6u hodn thanh xu6t

! ,.^
sac nnl9m vu ougc glao.

b, Phgm vi dp tlqng:
Ap dgng d6i vdi c6ng chfc, vi6n chirc vd ngudi lao d6ng (hqp d6ng lao

dQng kh6ng xric dinh thoi h4n vd hqp d6ng lao dQng theo quy dlnh tai Nghi dlnh
68/2000A{D-CP) trong Trudng Trung cAp ngh6 V4n Ninh.

2. Ttr vi6t tit:
- CCVC, NLD: C6ng chric, vi6n chric, ngudi lao dQng

- P. HC-KT: Phdng Hdnh chinh - KC torin
3. Luu tld: (Xem trang 3).
4. D4c ti: (Xem trang 4 d6n 5)

' 5. Bi6u miu: (Xem trang 6,7,8)
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eu y rR i NH x or NANc Lu'or,tc cno cilNc c @ DQNG
Dii xu6t ning luong ThUc hi6n x6t nf,ng luong Luu hd so'
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5. Hqp xdt dC nghi
ndng luong cho c6c
c6 nhdn trong don vi
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3. Th6ng
b6o cho

c6c dor vi

6. T6ng hgp
danh srich vd
hd so d6 nghi
nring luong

9. So4n
quy6t a;nh
n6ng luong

I l. Th6ng bdo
quytlt dinh
n6ng luong

--> 13. Luu
hd so
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7. Hqp xet nang luong
cho ciic cii nh6n
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12. Thtrc
hiQn ndng

luong



ti4. Dic

TT T6n burS'c

c6ng viQc
NQi dung

BQ phfn/
Nguoi

thur hiQn

BQ ph{n/
Nguti

ph6i hq'p
thuc hi6n

K6t qui dgt duo. c H4n hoirn thirnh Bi6u m6u

1
Ldp kO hoach d6
nghi nang lumg

P. HC-KT lap kii hoqch dC

nghi nAng luong cho CCVC,
NLD trong todn trudng

P. HC-KT
K6 hoach dd nghi

nir.rg luong
Tru6c ngiy 05/12

hang ndm

2

PhC duyQt

ho4ch dC

ndng lucrng

k6
nghi

HiQu trudng nhd trudng ph6
duyQt k6 ho4ch dO ngh! n6ng
luong

Hiqu
tru&ng

P. HC-KT
K6 hoach d6 nghi
ndng luong tluoc

ph6 duy€t
01 ngdy

)
Th6ng brio cho
c6c don vi truc
thuQc Trudng

Gui th6ng b6o cho c6c don
vi truc thu6c Trudng

P. HC.KT
Crlc don vi
tryc thuoc

Trudng

01. ngdy sau khi
k6 ho4ch dugc

ph6 duy6t

4
CCVC, NLD ldm
bdn tu kidm di6m
ci nhAn

CCVC, NLD lim bin ts
kii3m di6m cd nhdn trong
thdi gian git b{c luong

CCVC,
NLD

Bin tu ki6m di6m
cri nhin

Tru6c ngdy 15/3,
15/6,1519 vit

15/12 hdng ndm
2 1 /QT-TCNVN-HCKT.BMO 1

5

Hgp x6t d6 nghi
nAng luong cho
CCVC, NLD
trong don vi

Don vi hop il6nh gi6 qu6
trinh c6ng t6c cta cric c6
nhdn tl€ nghl xdt nAng
luong; t6ng hqp h6 so gti
phdng Hinh chinh - K6
to6n

CCVC,
NLD dC

nghi xdt
ndng
luong

Bi6n ban hgp x6t
d6 nghi ndng

luong, danh s6ch cd
nhAn dd nghi xdt

ndng luong

Tru6c ngdy 2013,
2016,2019 vit

20/12hdngndm

2 1 /QT-TCNVN-HCKT.BMO2
2 1 /QT-TCNVN-HCKT.BMO3

6

P. HC-KT t6ng hqp danh
sdch, h6 so dd nghi nAng
luong cria cdc. dcrn v!; L4p
danh s6ch d6 nghi nAng
luong cho CCVC, NLD
todn Trudng

P. I{C-KT
Cic don vi
truc thu6c

Trudng

Danh sdch d6 nghi
ning luong c[ra quf 01 ngdy

7
H9p x6t nang
luong cho ciic cii
nhAn

O6i cni6u cric quy. dinh ve
nAng luong, HQi d6ng ndng
luong hop xenr xdt di: nghi
nang luong. trinh Hieu
trudng phC duyet

Hqi d6ng
nang
luong

P. HC.KT

Bi6n ban hgp x6t
d6 nghi ning

luong, danh srich criL

nhdn c6 <lir di6u
kiOn n6ng lunng

Tru6c ngiry 25/3,
25/6,25/9 vit

25/12hingndm

4
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C6c don vi
truc thu6c

Trudng

Tting hno danh
srich vi h6 scr tlii
nghi nAng luong
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PhO duyQt kiit qui
dA nghi nang
lucrng

CIn cr? k6t qui cuQc hop xdt
n6ng luong, HQi tl6ng n6ng
luong trinh HiQu tru<rng ph6
duyQt danh s6ch c6 nhAn dri
di6u ki6n n6ng lucrng

HiQu
trudng

Danh s6ch cd nhdn
dt didu kiQn n6ng

luong

01 ngd.y sau khi
HQi tl6ng n6ng

luong hgp

9
Soan quy6t dinh
nAng lunng

Cin ct Danh s6ch cri nhAn
dt di6u kien n6ng lu<mg, P.
HC-KT soan quy6t ai*r
ning luong cho c6c c6 nhin
theo danh srich dfr cluoc ph6
duydt trinh HiQu tru&ng ph6
duyEt

P. HC-KT Quy6t dinh ning
lucrng

01 ngdy

10
Ph6 duyQt quy6t
dinh nAng luong

11i€g trudng phe duy$t
quy6t clinh ndng lucmg cho
ciic c6 nhdn rlt di6u ki6n
nAng luong

Hi6u
trucrng

01 ngdy

II Th6ng brio quydt
dinh ndng lucrng

P. HC-KT th6ng brlolffi
dinh ning luong sau khi
Hi6u trudng ph6 duydt d6n
tat ca c6c dcrn vi, CCVC,
NI-E duo. c nAng luong

P. HC-KT
Th6ng bdo.nAng

lucmg; Quy6t dinh
nAng luong

Trong ngdy quy6t
clinh <luqc ph6

duy0t

12
Thuc hiQn ndng
luong NAng luong cho cdc c6 nhAn P.HC.KT

l3 Quan li, luu trir
P. HC-KT luu trft toAn b6
h6 so ndng lucmg theo quy
tlinh

P. HC-KT

5

P. HC-KT

Quy6t dinh ning
luong dugc ph6

duyQt



5. C:ic c6ng cg/bi6u miu/hu'6'ng din:

STT TOn c6ng cq/bi6u niu/hu'6'ng din Nli ho:i

1 Brin tq ki€m di6m c6 nhAn 2 r /QT-TCNVN-HCKT.BM0 l

2 Danh s6ch dC nghi nAng luong thudng xuy6n 2 I /QT-TCNVN-HCKT.BMO2

J
Danh s6ch xdt dA ngh! n6ng luong truoc thcri

han
2 I /QT-TCNVN-HCKT.BM03
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2 1/QT-TCN\,N-HCKT.BM0 1

CQNG HOAXA HQI CHU NGHIA VIET NAM
D0" l4p - Tt'do - H?"h ph,i.

BAN T1JKTEM ErEM cA NuAN
D€ nghi nAng bAc luong thudng xuy6n.

H9 vd t€n

Chric vu, chric danh

Ngach....................Hq s5 lu<rng, ngdy hu6ng

Ngdy tinh n6ng luong l6n sau

r. TIJ DANH GrA KtT euA coNG TAc, TU DTIONG, ntx r-,uvpN:

1. Chip hhnh tludng llii, chri truong, chinh s:ich cria D6ng vi ph6p luat cfra
Nhh nudc:

II. TTIDANH GIABAN THAN:
1. tlu tli6m:

2. Nhugc tli6m:

C6 nhdn tU nhan thdy bbnthdn dri diAu kiQn n6ng luong thudng xuy6n theo kj.

Kinh da ngfi lanh tlpo don vi xem x6t, quy6t dinh./.

Vqn Ninh, ngdy thdng ndm 20.......
Ngud'i tg ki6m di6m

han.

2. Ph6m ch6t chinh tri, d4o tLlc, Iiii s6ng, tic phong vi tG li5i tam viQc:

3. Vd thgc hiQn nhiQm vB du'cr. c giao:

4. Ti6n tI6 vn k6t qui thgc hi$n nhiQm vU:

5. Tinh thAn trich nhiQm vh ptriii tr-op trong thgc hifn nhi$m vq:

6. Thdi tIQ phgc vg nhin d6n:

7. Kf luflt:



TRUONG TRI-jNG cAp NcT$ VANMNH
rtN ool vr

Danh s6ch c6: ......ngu'd'i

NGUOI LAP

DANH SACH
of Ncul xET NANG LTIONG THrloNG xuytN DqT ....NAM 20......

2 l iQT-TCN\rN-HCKT.BM02

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIPT NAM
D6c l6p - Tq do - Hgnh phric

Vqn Ninh, ngdy thdng ndm 20....
TRUONG DON VI

T'I' Hg vir t6n

Nim sinh
Chric
danh

cdng viQc

Trinh
do

chuyCn
m6n

nghi6p
YU

Ngpch, cht'c danh nghd nghiQp,
bic, h{ s6 lu'ong ilang hu'6ng

D6 ngh! ning luong

Ghi
chri

Nam N[. ME
ng4ch

Illc H6
I

so

Thdi gian
x6p Iuong

ME
ngSch

Bic He
^so

Thdi gian
tinh nAng

b$c lin
sau



TRUONG TRUNG CAP NGTD VAN NINH
TTNDONVI

2 1/QT-TCNVN-HCKT.BM03

ceNG soa xA Her cHU NcHi.l vIET NAM
DQc l{p - Tq'do - H4nh phric

DANH SACH
DE NGHr XET NANG LT.IONG TRTIdC THOr HAN

Do LAp rHANH ricn xuAr sAc Dqr...... NAM )0......

TT Hg vh t6n
n*im
sinh

Chric
danh
cong
viQc

Trinh
d0

chuy0n
m6n

nghi6p
vg

Ng4ch, chri'c danh nghd nghi€p, bic,
h6 s6 luong dang hu6ng

Eil nghi nAng luong

(i hi chri
MN

ng4ch
HA

^so
Thtr'i gian
x6p luong

Mi ng3ch llAc
H6
so

Thdi gian
tfnh nflng
bic lin

sau

Danh sich c6:......ngu'd'i

NGU'Or LaP
Vqn Ninh, ngdy thdng ndm 20....

TRUoNG DON VI

B4"




