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1. Muc dich, pham vi ap dung:

a. Muc dich:

Quy dinh trinh tu, n6i dung t6 chtrc thuc hién nang luong cua Truong Trung
cap nghé Van Ninh. Pam bao su quan ly, dleu hanh thong nhat, chit ché ctia nha
truO’ng trong thuc hién ché do, chinh sach tién luong doi V@i cong chure, vién chuce
va ngu’orl lao dong Tru'orng Trung cép nghé Van Ninh. Dong thoi dong vién cong
chtre, vién chure, ngucn lao dong nha truong cdng hién, phan diu hoan thanh xuat
sdc nhiém vu dugc giao.

b. Pham vi ap dung

Ap dung ddi voi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong (hop dong lao
dong khong xac dinh thoi han va hop dong lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh
68/2000/ND-CP) trong Trudng Trung cip nghé Van Ninh.

2. Tir viét tit:
-CCVC,NLDb:  Cong chuc, vién chuec, pgu@i lao dong
- P. HC-KT: Phong Hanh chinh — K& toan

3. Luu dd: (Xem trang 3) )
4. Pac ta: (Xem trang 4 dén 5)
5. Biéu mau: (Xem trang 6, 7, 8)
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QUY TRINH XET NANG LUONG CHO CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
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Thuce hién xét nang lwong
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4. Pac ta:

g B phan/
Tén budc B9 phin Nguoi £ 2 x
TT & ia Néi dung Negwoi F Ket qua dat dwge | Han hoan thanh Biéu mau
cong viée i phoi hop : ’ :
thuce hién va
’ ¥ thwe hién
& 1k s | P. HC-KT lap ké hoach dé % A ; " 5
| |Ldn K o € g ems cho CCVC, | . HOKT Kbl dhogi | ot ogiy 0312
LIS & |NLD trong toan truong & g g
Phé duyét ke | Hiéu truong nha truomg phé | .. K¢é hoach dé nghi
2 | hoach dé nghi | duyét ké hoach dé nghi ning ; P. HC-KT | néng luong dugc 01 ngay
" trudng 5 &
nang luong luong phé duyét
Thong bao cho | ... .. . : ; Céc don vi 01 ngay sau khi
3 | cac don vi truc G.m thongnbao Cl,lo cic. Gon P. HC-KT | truc thudc ké hoach duoc
i ; vi truc thude Truong s 5 N
thudc Truong Trudng phé duyét
CCVC, NLD lam | CCVC, NLD lam ban ty CCVC Ban tu kiém didm Trudce ngay 15/3,
4 | ban ty kiém diém | kiém diém ca nhan trong ’ A 15/6, 15/9 va 21/QT-TCNVN-HCKT.BMO1
b il B b » ) NLD ca nhan 5 &
ca nhan thoi gian gift bac luvong 15/12 hang nam
e | DR Bop Sl gl e CCVC, | Biénban hop xét
Hop %6t 82 ngh} | frloh. co0g o olia GdE 00| e oi | MR d& nghi nan Truée ngay 20/3
5 nang luong cho | nhan dé nghi xét nang irue thude | nehi xét | v ¢ dg _hn ’ghc’ 20/6 ng/yg va > | 21/QT-TCNVN-HCKT.BM02
CCVC,  NLD | luong; téng hop hd so giri | "¢ DU shl i B MRS » <07 VA 51 /QT-TCNVN-HCKT.BMO3
' . . ; z | Trudong nang nhan dé nghi xét 20/12 hang nam
trong don vi phong Hanh chinh - Ké .
4 luong nang luong
toan i
P. HC-KT tong hop danh
Téng hop danh fa°h° b Sor G5 nghi noig Céc don vi LT
: i A uong cua cac don vi; Lap « Danh sach dé nghi 5
6 | sach va ho so dé ; 3 §s P. HC-KT | truc thufc | 3 . 01 ngay
el Inons danh sich dé nghi nang Trudng nang luong cua quy
: lwuong cho CCVC, NLD
toan Truong
D61 chiéu cac quy dinh vé . Bién ban hop xét
Hop xét nang | ning luong, Hoi dong ning | Hoi dong dé nghi nang Trude ngay 25/3,
7 | luong cho céac ca | lwong hop xem xét dé nghi nang P.HC-KT | luong, danh séch ca 25/6, 25/9 va
nhan nang luong, trinh Higu luong nhan co du diéu 25/12 hang nam
truong phé duyét kién nang luong
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Can ctr két qua cudc hop xét

Phé duyét két qua | nang luong, Hoi ddng nang Hidu Danh sich ca nhén | 01 ngay sau khi
8 | dé nghi nang |luong trinh Hiéu truong phé iy P. HC-KT | du diéu kién nang Hoi dong nang
luon duyét danh sach ca nhan du g luon luong h
g yét dan g g hop
diéu kién nang luong
Can cr Danh siach ca nhan
du diéu kién nang lqong, P.
2. HC-KT soan quyét dinh I %
9 rsl;’s“ A dinh | & g Twong cho céc cAnban | P. HC-KT Q“ye:f;gh nang 01 ngay
g £ theo danh sach da dugc phé g
duyét trinh Hiéu trudéng phé
duyét
Hi¢u truong phé duyét £ "
10 Phé duyét quyét | quyét dinh néngpluong cho Hiéu Quyetidinh e 5
dinh nang | ic c4 nhan du diéu kién | truén M G e 01 ngay
i g luong | céc ca ic , g duyét
nang luong i
P. HC-KT théng bao quyét ,
5 : : | dinh niang luong sau khi Thong bdo ndng | Trong ngay quyét
11 gi};%nsﬁl?a?ugﬁyd Hi¢u truong phé duyét dén | P. HC-KT lwong; Quyét dinh dinh dugc phé
' g € |tit ca c4c don Vi, COVLC, nang luong duyét
NLD dugc ning luong
12 ifht,rc hién  ndng Nang lvong cho céc ca nhan | P.HC-KT
uong
P. HC-KT luu trir toan bd
13 | Quanly, lrutrit | hd so nang luong theo quy | P. HC-KT

dinh




5. Céc cong cu/biéu mau/huwéng dan:

STT

A A . A = , =
Tén cong cu/bieu mau/huong dan

M3 hoa

Ban tu kiém diém ca nhan

21/QT-TCNVN-HCKT.BMO1

Danh sach dé nghi nang luong thuong xuyén

21/QT-TCNVN-HCKT.BM02

W

Danh sach xét dé nghi nang luong trude thoi
han

21/QT-TCNVN-HCKT.BMO03







21/QT-TCNVN-HCKT.BMO1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

BAN TU KIEM PIEM CA NHAN
bé nghi nang bac lvong thuong xuyén.

3 0 T 1< o
Chiire v, CETe Doy coo s s o s i i 55 1000058 00000500 58 o 55 i 0 AT

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN:

1. Chap hanh dwdng 16i, chii truong, chinh sich ciia Pang va phap luit ciia

Nha nwoe:

han.

2. Phim chit chinh tri, dao dirc, 16i song, tac phong va 18 16i lam viéc:

3. V@ thue hién nhiém vu dwge giao:

4. Tién dd va két qua thwe hién nhiém vu:

5. Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thwe hién nhiém vu:
6. Thai do phuc vu nhan dan:

7. Ky luat:

II. TU PANH GIA BAN THAN:
1. Uu diém:

2. Nhuoc diém:
Cé nhan tu nhan thdy ban than du diéu kién nang luong thudng xuyén theo ky
Kinh dé nghi lanh dao don vi xem xét, quyét dinh./.

Van Ninh, ngay  thang ndm 20........
Nguoi tu kiem diém



TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH
TEN DON VI

21/QT-TCNVN-HCKT.BMO02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH

PE NGHI XET NANG LUONG THUONG XUYEN POT .... NAM 20......

Niim sinh Tr|:1 = Ng?ch, i hfc g e “gf"‘?p’ Dé nghi ning lwong
. do bic, hé so lwong dang huéng *

Chire " s * ] ——— :
% ad chuyén Thoi gian | Ghi
TT Ho va tén danh 3 o " g i " a : A .
: - i o5 mon Ma i Hé¢ | Thoi gian Ma 5 Hé¢ | tinh ndng | chu

Nam | Nir | congviéc o Bac £ £ ;i Bac £ a2k

nghiép ngach SO xép luwong ngach s0 bac lan
vu sau
Danh sach co: ...... nguoi

NGUOI LAP

Van Ninh, ngay  thang nam 20....

TRUONG PON VI




TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH

21/QT-TCNVN-HCKT.BMO3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN PON VI
DANH SACH
PE NGHI XET NANG LUONG TRUOC THOI HAN
DO LAP THANH TICH XUAT SAC DOT ...... NAM 20......
Trinh | Ngach, chirc danh nghé nghiép, bic, e
Chire do hé s6 lwong dang hwing B¢ Ngh Mg Heong
TT| THovattn | Nam | danh | chuyén Théi gian Ghi cht
sinh ( cong | mon M3 pac | HE | Thoigian [ | . | Hg | tinhning
vige | nghitp | .q0p A 8 | xéplwomg | 2 MEAC 1 s6 | baclin
vu sau
Danh sach co:...... nguoi
Van Ninh, ngay  thang  nam 20....
TRUONG PON VI

NGUOI LAP
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