QUY DINH
Ché @9 1am viéc ciia gido vién Truwong Trung cAp nghé Van Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 85 /OD-TCNVN ngay 17 thang9 ndm 2025
ciia Hiéu truong Truong Trung cdp nghé Van Ninh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh nguyén tac lam viéc, ché do trach nhiém, 18 16i
1am viéc, quan hé cong tac va trinh ty giai quyét cong viéc cua gido vién Truong
Trung cip nghé Van Ninh (Sau day goi 1 nha truong).

Piéu 2. Muc dich

Quy ché nay la co s& dé gido vién xac dinh nhiém vy, quyén han cua minh
déng thoi cling 1a co so dé nha truong kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém

vu cua gido vién.

Chuong I1
NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC CUA NHA GIAO DAY
TRINH PQ TRUNG CAP

Piéu 3. Nhiém vu ciia nha gido:

1. Cong tac giang day, bao gdm:

a) Chuan bi giang day: Soan gido an, 1ap dé cuong bai giang, chudn bi tai
li¢u, trang thiét bj phuc vu cho viéc gidng day mo-dun, mon hoc dugc phan
cong giang day. Trudc khi bat dau gid giang, gido vién phai ndp gido an dé
Trudng khoa xem xét, phé duyét trudc khi giang day;

b) Giang day mé-dun, mon hoc duge phan cong theo ké hoach va quy dinh
ctua chuong trinh;

c) Banh gia két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh: Theo Quyét dinh ban
hanh Quy dinh viéc t6 chtrc thyc hién chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cép,

theo nién ché; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép.



2. Soan d¢ thi, chim bai thi, coi thi, kiém tra, danh gia két thuc mo-dun,
mon hoc; cham thi tuyén sinh; chdm thi tot nghiép; hudng din, danh gia chuyén
dé, khoa luan tbt nghiép; danh gia két qua nghién ctru cia hoc vién, hoc sinh;

3. Hoan thién cac biéu mau, s sach quan 1y 16p hoc duoc b tri, phan
cong giang day theo quy dinh;

4. Huéng din hoc sinh 1am chuyén dé, khéa luan t6t nghiép (néu co);
hudng dan thuc tap, thuc tap két hop véi lao dong san XUAL; luyén thi cho hoc
sinh gi6i tham gia ky thi cac cap;

5. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop y kién xay dung chuong
trinh, n01 dung mo-dun, mon hoc dugc phan cong giang day;

6. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién,
tu lam dd dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép;

7. T chitc cac hoat dong gido dyc va ren luyén hoc sinh;

8. Hoc tap, boi dudng chuan hoa, bdi dudng nang cao; thuc tip tai doanh
nghiép hodc co quan chuyén mén; du gio, trao d6i kinh nghiém giang day.
Cham nhat 14 ngay 20/9 hang nim, gido vién phai ndp ké hoach hoc tap, boi
dudng chuan hoa, thyuc tap tai doanh nghiép co quan cia ban than trong nim
hoc cho Trudng khoa xem xét, phé duyét. Cham nhat 1a ngay 30/9 hang nam,
Truong khoa phai nop ké hoach hoc tap, boi dudng chuan hoa, thuc tap tai
doanh nghiép co quan cia tat ca gido vién trong khoa cho Hiéu trudng xem xét,
phé duyét;

9. Tham gia boi dudng cho nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mon,
nghiép vu cua truong, khoa;

10. Nghién ctru khoa hoc; huwéng dan hoc sinh tham gia nghién ciru khoa
hoc; img dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat hoac sang kién, cai tién ky thuat
vao giang day va thyc tién san xudt;

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghiép vu, tham gia cong tac quan ly
dao tao;

12. Thyc hién céc nhiém vy khéc theo yéu cau cta Hiéu truong nha truong.

Pi¢u 4. Gio chuan, thoi gian giang day, dinh mirc gio giang

1. Gio chuén 1a don vi thoi gian quy doi tir sb gid lao dong can thiét trudc,
trong va sau gio giang dé hoan thanh nhiém vu giang day gém: chuén bi giang
day; thuc hién giang day; kiém tra dinh ky két qua hoc tap ciia mo-dun, mon

hoc;



2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bang gio chun,
trong do:

a) Mot gio day 1y thuyét 1a 45 phat duoc tinh bang 1 gio chuan;

b) Mot gio day tich hop (két hop ca 1y thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut
dugc tinh bang 1 gio chuan;

¢) Mot gio day thuc hanh 1a 60 phat duoc tinh bang 1 gio chuan.

3. Pinh mirc gio giang duoc xac dinh 1a s gio chuan cho mdi gido vién
phai giang day, dugc quy dinh theo ndm hoc.

4. Can ctr vao quy md 16p hoc, tinh hinh thuc té don vi, gio day cua gido
vién quy d6i gio' chuan nhu sau: S6 gid quy do6i duoc tinh so 1é

* Cac mon hoc chung:

S6 lugng hoc sinh/16p Qui d6i gid chuan
<35 1 gio=1 gio chuén
35-50 1 gio = 1,2 gid chudn
51-60 1 gio = 1,3 gio chuan

* Cac mon hgoc, mé6 dun chuyén mon nganh nghe:

- Gio hoc 1y thuyét:
S6 lugng hoc sinh/16p Qui d6i gio chuan
<35 1 gio=1 gio chuén
36-45 1 gio = 1,1 gio chudn
46-60 1 gio = 1,2 gio chuan
- Gio0 hoc thue hanh:

+ Poi véi nhém nghé niing nhoc doc hai:

S6 luong hoc sinh/16p Qui d6i gid chuan
<10 1 gio = 1 gid chuan
11-18 1 gio = 1,1 gio chuan
19-25 1 gio = 1,2 gid chuan
26-35 1 gio = 1,3 gio chuan




+ Doi voi cac nghé con lai:

S6 lugng hoc sinh/16p Qui d6i gio chuan
<18 1 gid = 1 gio chuan
19-25 1 gio = 1,1 gio chudn
26-35 1 gio = 1,2 gio chuan

Piéu 5. Pinh mirc gio gidng

1. Binh mirc gio giang ciia gido vién trong mot nam hoc 1a 510 gid chuan;

2. PBinh murc gid gidng cua gido vién day cdc mon chung trong mot nam la

510 gio chuan d6i véi gido vién day trinh d6 trung cap.

3. Pinh mirc gio giang cua gido vién tham gia giang day nhiéu cip trinh

d6 trong mot nam dugc p dung theo dinh mire gid giang & cap trinh d6 cao nhat.

4. Binh murc gio giang d6i véi vién chitc quan 1y, vién chirc dang giit chirc
danh gido vién gido duc nghé nghiép duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich hoi dong Truong, Hiéu truong: 8% dinh mirc gio giang/nim;

b) Pho Hiéu trudng: 10% dinh mirc gio giang/ndm;

c¢) Truéng phong va tuong duong: 14% dinh muc gio giang/nam,;

d) Phé Truong phong va tuong duong: 18% dinh murc gio gidng/nam,;

d) Vién chirc cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu vé dao tao; quan Iy
hoc sinh; khao thi va dam bao chat lugng: 20% dinh mirc gio giang/nam.

Dinh muc gio giang/nam duoc quy doi 1dy sb 1é.

5. Vién chirc cac phong chuyén mon, nghiép vu khac du tiéu chuan dé
tham gia giang day thi can cur vao khdi lugng cong viéc, nhiém vu dugce giao,
Hiéu truong co thé ky hop dong giang day néu c6 nhu cau.

Piéu 6. Thoi gian 1am viée, thoi gian nghi hing nim cia gido vién

1. Thoi gian lam viéc ciia gido vién 1a 44 tudn/nam theo ché do tudn lam
viéc 40 gio, trong do:

a) Thuc hién cong tac giang day va giao duc hoc sinh 13 36 tuan;

b) Hoc tap, bdi dudng chuin hoa, bdi dudng nang cao, nghién ctru khoa
hoc 14 04 tuan.



¢) Thuc tap tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén 13 04 tuan, c6 ké
hoach dugc Hi¢u truong phé duyét, cd bao cdo két qua thuc tap, c6 xac nhan
cua doanh nghiép hodc co quan chuyén mon noi thuc tap;

d) Truong hop gido vién sir dung khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng
chuén hoa, boi dudng ning cao, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh thi quy doi
thoi gian con lai chuyén sang lam cong tac giang day theo ty 1¢ 08 gio 1am viéc
duoc tinh 03 gio giang hodc thyc hién cac nhi¢m vu khac do Hiéu trudng giao.
S6 gid quy d6i duoc tinh thém vao dinh murc gid giang trong ndm hoc cua gido
vién. Tinh s gio quy ddi theo ty 16 twong tng giita thoi gian khong sir dung dé
hoc tap, boi dudng chuin hoa, bdi dudng nang cao, nghién ctru khoa hoc véi
thoi gian thyc hién cong tac giang day va giao duc hoc sinh, dugce quy dinh tai
diém a khoan nay.

2. Thoi gian nghi hé hang nim cta gido vién 1a 06 tuan, cua vién chirc
quan 1y, gido vién gido duc nghé nghiép c6 tham gia giang day duoc quy dinh
tai diém d khoan 4 diéu 5 ctia Quy dinh nay 1a 04 tuan, bao gdm ca nghi phép
hang ndm, trong do:

a) Thoi gian nghi hé thay cho nghi phép hang nam, dugc huéng nguyén
lwong va phu cap (néu co);

b) Cac ché do nghi khac thuc hién theo quy dinh cta phéap luat hién hanh;

c¢) Can cu ké hoach nam hoc va diéu kién cu thé cta nha truong, Hi¢u
truong bb tri cho gido vién nghi vao thoi gian thich hop.

d) Trong thoi gian nghi hé, gido vién tham gia dao tao, bdi dudng theo
yéu cau cua vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi, tuyén sinh khi co quan co
thAm quyén triéu tap;

Piéu 7. Ché d day thém gio

1. Trong nam hoc, nha gido, vién chirc quan ly va vién chirc, nguoi lao
dong cac phong ban tham gia giang day c6 sb gid giang day vuot dinh muc gio
giang quy dinh tai khoan 1, 2,3,4 Diéu 5 cla Quy dinh nay thi dugc tinh la day
thém gio;

2. Déi véi gido vién: sb gid day thém khong vuot qua sd gid theo quy dinh
cua phap luat lao dong hién hanh.

3. Pbi voi vién chirc quan 1y, vién chirc cac phong, ban tham gia giang
day: s6 gid day thém khong vuot qua 1/2 dinh muc gio giang quy dinh tai khoan
4 Piéu 5 Quy dinh nay;



Gi4o vién néu dong y ky Bién ban thoéa thuan lam thém gio.

4. Céch tinh tra luong day thém gid dugc thuc hién theo Quy ché chi tiéu
ndi bg cua nha truong.

Picu 8. Ché d6 giam dinh mirc gio gidng

1. Gido vién lam cong tac quan 1y hodc ki€ém nhiém cong tac quan ly:

a) Gido vién lam cong tac chui nhi€m 16p hoac ¢ van hoc tap: Puoc giam
15% dinh murc gio giang/1 16p, chu nhiém khong qué 02 16p;

b) Gido vién phu trach phong hoc chuyén mon/xudng thuc hanh: C6 nhan
vién chuyén trdch dugc giam 10% dinh murc gid giang/1 phong, xudéng; khong
c6 nhan vién chuyén trach dugc gidm 15% dinh mtrc gi6 giang/1 phong, xuong;

¢) Gido vién ki€m phu trach thu vién: Puoc giam tor 20% dinh mutc gio
giang;

d) Gido vién ki€m truong bd mon va twong duong: Puogc giam 15% dinh
muc gio giang;

d) Gido vién 1a trudéng khoa va twong duong: Pugc giam 30% dinh muc
gi0 giang; pho khoa va tuong duong dugc giam 20% dinh muc gio gidng.

Nha gido kiém nhiéu nhiém vu quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, & khoan
nay duoc tinh téng dinh muc giam gio giang nhung khong vuot qua 50% dinh
muc gio giang.

3. Gi4o vién kiém cong tac Pang, doan thé:

a) Gido vién kiém Bi thu Chi b, Chu tich Ho1 déng truong duoc giam
30% dinh murc gid giang; gido vién kiém cap pho cac chire danh néu trén hoic
Thu ky Hoi dong trudng duoc giam 20% dinh mirc gio giang;

b) Gido vién 13 can bo Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh
vién Viet Nam, Ho1 Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam cép truong duoc hudng
ché d6 giam dinh mirc gi¢r gidng theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QD-
TTg ngay 06/02/2013 cta Thi tuéng Chinh pha vé ché do, chinh sach ddi véi
can bd Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam, Hoi
Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong cac co s gido duc va co so day nghé;

- Gi4o vién lam Bi thu Poan duoc giam 50% dinh murc gio chuan gidng
day.

- Gi4o vién 1am pho Bi thu Poan duoc giam 40% dinh mirc gio' chuan

giang day.



¢) Gigo vién kiém nhiéu chirc vu duoc giam dinh murc gio giang ¢ mirc
cao nhat.

4. Khong giam trir gid giang dugce quy dinh tai Diém a, b, ¢ Khoan 1 va
Khoan 2 Diéu nay d6i v6i vién chire quan 1y, vién chic, ngudi lao dong cac
phong, ban tham gia giang day;

5. Ché d6 giam gio giang ddi véi cac gido vién:

a) Gido vién tham gia hoc tap, boi dudng chuan hoa, bdi dudng nang cao
vuot qua thoi gian quy dinh duoc giam 14 gio/1 tun hoc tap, bdi dudng;

b) Giao vién trong thoi gian tap sy duoc giam 30% dinh muc gio giang;

¢) Gido vién 1a nit ¢6 con nho dudi 12 thang tudi duoc giam 15% dinh
muc gid giang;

d) Gido vién trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay dugc gidm dinh
mirc gio' giang theo ty 1¢ twong Gng gitra thoi gian nghi hudng trg cip bao hiém
xa hoi vai thoi gian phai thue hién cong tac gidng day dugc quy dinh tai Quy
ché nay.

Picu 9. Quy doi cac hoat dong chuyén mon khac ra gio' chuan

Sb gid quy d6i dugc tinh sd 1é.

1. Giang day

a) Mot gio giang bang tiéng nudc ngoai dbi voi cac mon hoc, mo-dun

khong phai 1a mon ngoai ngit duge tinh bang 1,5 dén 2,0 gid chuan;

b) Giang day song song nhiéu 16p ciing chuong trinh, trinh do, tir 16p thir
3 trg di: 01 giod Iy thuyét duge tinh bang 0,75 gio chuén;

¢) Truong hop cac mén hoc chung can thiét phai ghép 16p:

- Pbi véi 16p hoc c6 trén 35 hoc sinh, thi 01 gid dugc tinh bang 1,2 gid
chuén;

- Pbi véi 10p hoc c6 trén 50 hoc sinh, nhung tdi da khong quéa 60 hoc sinh,
thi 01 gior duoc tinh bang 1,3 gid chuan;

- Pdi véi 16p hoc ¢6 trén 50 hoc sinh, mén gido duc qudc phong an ninh
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 18/2015/TTLT-BGDDT-
BLDTBXH ngay 08/9/2015 cua lién B§ Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong -
Thuong binh va X& hoi quy dinh t6 chtic day, hoc va danh gia két qua hoc tap
mon hoc Giao duc qudc phong va an ninh trong cac co sé gido duc nghé nghiép,

co s& giao duc dai hoc thi 01 gio dugc tinh bé‘mg 1,3 gio chuén;



d) Thoi gian thiét ké, cai tién, tw 1am cac trang thiét bi gido duc nghé
nghiép (cip khoa tré 1én phé duyét) duoc tinh quy d6i ra gio chuan; Hiéu trudng
s& can ctr san pham dé xac dinh s6 gid chuan quy d6i cho phu hop;

d) Giang day, huéng dan, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mon, nghiép
vu cho nha gido khac trong trudng: 01 gid duoc tinh bang 1,5 gio chuan;

e) Bdi véi gido vién Gido duc qudc phong, Gido duc thé chat, thoi gian
lam cong tac phong trao thé duc thé thao, huin luyén quan sy cho cén b, vién
chure, nguoi lao dong cua truong duoc tinh 1a thot gian giang day, 01 gio dugce
tinh bang 1,2 gid chuan.

2. Soan d¢ thi, coi thi, chdm bai thi két thic mén hoc/ md-dun

a) Soan dé thi:

- 01 dé thi viét tu luan kém theo dap an dugc tinh béng 01 gio chuén;

- 01 d& thi tric nghiém kém theo dap an dugc tinh bang 1,5 gio chuan;

- 01 dé thi van dap kém theo dap an duoc tinh bang 0,25 gid chuan;

- 01 dé thi thyc hanh kém theo dap an dugc tinh bang 0,5 gio chuén;

b) Coi thi: 01 gid coi kiém tra duoc tinh bang 0,3 gio chuan;

¢) Cham thi:

- Thi viét tu luan, kiém tra tric nghiém duoc tinh 0,1 gid chuan/bai;

- Thi vin dap duoc tinh 0,2 gio chuan/hoc sinh

- Thi thuc hanh dugc tinh 0,2 gid chuén/ hoc sinh.

3. Soan d& thi, coi thi, chdm thi tot nghiép

a) Soan dé thi:

- 01 dé thi viét tu luan kém theo dap an dugc tinh bﬁng 02 gio chuén;

- 01 @8 thi tric nghiém kém theo dap an duogc tinh bang 2,5 gid chuén;

- 01 dé thi van dap kém theo dap 4n duoc tinh bang 0,5 gio chuén;

- 01 d& thi thuc hanh kém theo dap an duoc tinh bang 1,5 gio chuan;

b) Coi thi: 01 gid coi thi duoc tinh bang 0,5 gir chuan;

¢) Cham thi:

- Thi viét tu luan, thi tric nghiém dugc tinh 0,2 gio chuan/bai;

- Thi van dap duoc tinh 0,4 gi0 chuan/hoc sinh;

- Thi thuc hanh dugc tinh 0,4 gio chuan/hoc sinh.



4. Huéng dan thyuc tp nghé nghiép tai truong: 1 ngdy (8 gio lam viéc)
dugc tinh bang 03 gid chuan;

5. Hudng dan hoc sinh thuc tap tdt nghi¢p: Viéc thanh toan ché do hudng
dan thuce tap tot nghiép theo qui ché chi tiéu ndi b hing nim.

6. Boi dudng cho gido vién tham gia Hoi giang cac cap, hoc sinh tham gia
ky thi tay nghé, thi hoc sinh gi6i cac cp: 01 gio luyén tap dugc tinh 1a 1,5 gio
chuén;

7. Hoc tap, bdi dudng chuan héa, bdi dudng nang cao trinh d6.Trong do:

- P6i v6i gido vién tham gia bdi dudng dé sat hach chimg chi k¥ ning
nghé qudc gia: 01 tuan, c6 ké hoach dugc Nha truong phé duyét.

- Gido vién tham gia hoc tap boi dudng, hoc tap kinh nghiém co ké hoach
dugc Nha trudng phé dugc tinh 1a 03 gid/ngay; truong hop hoc tip bdi dudng,
hoc tap kinh nghiém hoc trong mdt tuan dugc tinh 14 gio.

- Hoi giang: c6 ké hoach dugc Nha truong phé duyét

+ Pbi véi cap truong: 01 tudn. K& hoach do phong Pao tao sip xép va
dugc Nha truong phé duyét. Tinh gio cho Ban giam khao va gido vién truc tiép
giang.

+ Dbi voi gido vién duoc cir tham gia hoi giang cip tinh: 02 tuan (28 gid)

+ Pbi voi gido vién duoc cir tham gia hoi giang quéc gia: 04 tudn (56 gid)

8. Nghién ctru khoa hoc:

a. Tinh gio thuc hién nghién ciru khoa hoc cu thé nhu sau:

+ P6i v6i gido vién tham gia thuc hién sang kién kinh nghiém: 04 tuan
(56 gi0);

+ Pbi v6i gido vién tham gia Hoi thi thiét bi ddo tao ty 1am cép tinh: 04
tuan (56 gio);

+ Dbi véi gido vién tham gia Hoi thi sang tao khoa hoc k¥ thuat cép tinh:
04 tuan (56 gid);

+ Pbi voi gido vién tham gia thiét bi ddo tao tu lam cip qudc gia: 04 tudn
(56 gi0);

+ Pbi vai gido vién tham gia Hoi thi sang tao khoa hoc k§y thuat cip qudc
gia: 04 tudn (56 gio);
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(Dbi v6i nhom tac gia tham gia Hoi thi thiét bi dao tao tu 1am va Hoi thi
sang tao khoa hoc k¥ thuat tinh 04 tuan cho truéng nhom, 02 tuan cho thanh
vién)

b. Khong tinh gio thuc hién nghién ctru khoa:

- Khong tinh gid cho tac gia khi dung thiét bi da tham gia cac Hoi thi trudc
do.

- Trong cung mdt ndm hoc tac gia sir dung mat thiét bj tham gia tur HOi thi
thtr hai tr¢ 1én.

9. Soan dé, coi thi, chdm bai thi hoc sinh gioi cdp truong, ban giam khao
hoi thi cdp truong danh cho ddi tuong 13 hoc sinh duge thyc hién nhu quy dinh
tai Khoéan 3 Piéu nay;

10. Bién soan gido trinh noi bd (ddi v6i nhitng mén hoc chua cé gido trinh
chuan): duoc tinh bang sb tiét ctia mén hoc d6 theo quyét dinh ban hanh chuong
trinh dao tao cua Hi¢u truéng nha truong;

11. Gido vién lam giam khao kiém tra toan dién gido vién: 1,5 gio

chuan/tiét du;

12. Gido vién giang day khong du dinh mirc duoc didu dong 1am cac cong

viéc theo gio hanh chinh: 03 gio chuan/ 1 ngdy lam viéc (08 gio).

Chuong 111
NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO DAY
TRINH PO SO CAP

Piéu 10. Nhiém vu ciia gido vién

1. Cong tac giang day, bao gom:

a) Chuan bi giang day: Soan gido an, 1ap dé cuong bai giang, chuan bi tai
liéu, trang thiét bi phuc vu cho viéc gidng day mo-dun, moén hoc dugc phan
cong giang day.

b) Giang day mé-dun, mon hoc dugc phan cong theo ké hoach va quy dinh
ctua chuong trinh;

c) banh giad két qua hoc tap cua hoc vién, hoc sinh, sinh vién gé)m: Soan
dé kiém tra, coi kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thuc mé-dun.
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3. Hoan thién cac biéu mau, sé sach quan 1y 16p hoc duoc b tri, phan
cong giang day theo quy dinh;

4. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop y kién xay dung chuong
trinh, n01 dung mo-dun, mon hoc dugce phan cong giang day;

5. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién,
tu lam dd dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép;

6. T6 churc cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc vién, hoc sinh;

7. Hoc tap, boi dudng chuan hoa, boi dudng nang cao; thuc tap tai doanh
nghiép hoic co quan chuyén mén; dy gio, trao ddi kinh nghiém giang day.

8. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mon,
nghiép vu cua truong, khoa, bd mon;

9. Tham gia cong tdc quan ly dao tao, quan 1y hoc vién, hoc sinh.

10. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo yéu ciu cta Hiéu trudng nha trudng.

Piéu 11. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hing nim

1.Thoi gian 1am viéc cia gido vién day trinh d6 so cap 1a 46 tuan/nam
theo ché d6 tuan lam viéc 40 gid, trong do:

a) Thuc hién cong tac giang day: 42 tuan;

b) Hoc tap, bdi dudng chuin héa, bdi dudng nang cao, du gid, trao ddi
kinh nghi€m, tham gia hoat dong chuyén mdn, nghiép vu: 02 tun;

¢) Thuec tap tai doanh nghi¢p hodc co quan chuyén moén: 02 tuan;

d) Truong hop gido vién sir dung khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng
chuan hoa, boi dudng nang cao, nghién ciru khoa hoc theo quy dinh thi quy doi
thoi gian con lai chuyén sang 1am cong tac giang day hodc thuc hién cac nhiém
vu khac do Hiéu trudng giao. S6 gir quy ddi duogce tinh thém vao dinh mac gio
giang trong nim hoc cua gido vién. Tinh sb gio quy doi theo ty 1é twong tng
giita thoi gian khong sir dung dé hoc tap, boi dudng chuan héa, bdi dudng nang
cao, du gid trao d6i kinh nghiém giang day vé6i thoi gian thuc hién cong tac
giang day va gido duc hoc sinh dugc quy dinh.

2. Thoi gian nghi hé hang nim cia gido vién 1a 04 tuan, cia vién chuc
quan 1y c6 tham gia giang day 1a 03 tudn, bao gdm ca nghi phép hang nim,
trong do:

a) Thoi gian nghi hé thay cho nghi phép hang nim, duoc huéng nguyén

lwong va phu cap (néu co);
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b) Cac ché do nghi khac thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

¢) Can cu ké hoach nim hoc va diéu kién cu thé cua nha truong, Hi¢u
truong bd tri cho gido vién nghi vao thoi gian thich hop.

d) Trong thoi gian nghi hé, gido vién tham gia dao tao, bdi dudng theo
yéu cau clia vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi tot nghiép trung hoc pho thong,
tuyén sinh khi co quan c6 thAm quyén triéu tip;

Piéu 12. Pinh mirc gio giang

1. Pinh murc gid giang cua gido vién day trinh do so cap trong mot nim

hoc 14 580 gid chuén;

2. PBinh muc gio gidang cho vién chirc quan 1y, vién chirc cac phong, ban
chuyén mén, nghiép vu c6 du tiéu chuan dé tham gia giang day nham nam dugc
ndi dung, chuong trinh dao tao va qua trinh hoc tap cua hoc vién, hoc sinh dé
nang cao hi¢u qua quan ly dao tao dugc quy dinh nhu sau:

a) Giam ddc: 8% dinh murc gio giang/nim;

b) Pho giam ddc: 10% dinh mirc gid giang /nim;

¢) Trudéng phong va twong duong: 14% dinh mirc gio gidang /nam;

d) Phé Trudng phong va tuong duong: 18% dinh murc gio gidng /nam;

d) Vién chirc cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu vé dao tao; quan ly
hoc sinh; khao thi va dam bao chat lugng: 20% dinh mirc gid giang /nam.

Chuong IV
NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC CUA GIAO VIEN
GIANG DAY CHUONG TRINH GIAO DUC THUONG XUYEN
CAP THPT

Piéu 13. Nhiém vu gido vién

1. Cong tac giang day, bao gom:

a) Thuc hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gi4o duc ctia nha trudong va ké hoach gido duc cta to chuyén mén; quan
Iy hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc; tham gia cac
hoat dong chuyén mon; chiu trach nhiém vé chat lugng, hi¢u qua giao duc.

b) Trau doi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin phim chét,
danh dy, uy tin ctia nha gido; gwong mau trude hoc sinh; thuong yéu, di xur

cong bang va ton trong nhan cach ctia hoc sinh; bdo v¢ cac quyén va loi ich
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chinh dang ciia hoc sinh; doan két, gitp d& dong nghiép; Tham gia tap huin,
bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

c) Hoc tap, ren luyén dé nang cao suc khée, trinh @6 chinh tri, chuyén mon,
nghiép vy, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

d) Huéng dan, quan 1y hoc inh tham gia hoat dong trai nghiém, hoat dong
gido duc va rén luyén hoc sinh do nha trudng t6 chuc.

d) Chui dong nam bat thong tin hoc sinh ciia 16p dugc phan cong lam cong
tac chu nhiém; xay dyng va td chirc thuc hién ké hoach hoat dong cua lop dé
thuc déy su tién bo cla 16p va cua hoc sinh; td chire cac hoat dong sinh hoat
16p;

e) Thuc hi¢n nghia vu cong dan, cac quy dinh ctuia phép luat va ctia nganh
Giao duc, cac quyét dinh cua hiéu trudng; thuc hi¢n nhiém vu do hi¢u truong
phan cong, chiu sy kiém tra, danh gia cta hiéu trudng va cac cap quan 1y gido
duc.

f) Phbi hop v6i Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh gia dinh hoc
sinh va cac to chirc xa hoi lién quan dé t6 chuc hoat dong giao duc.

g) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 14. Thoi gian 1am viéc:

1. Thoi gian lam viéc trong nam hoc cua gido vién giang day chuong trinh
GDTX cap trung hoc pho thong trong nam hoc 1a 42 tuan, trong do:

a) SO tuan giang day cac ndi dung trong chuong trinh gido duc phd thong
1a 37 tuan (bao gdm 35 tuan thyc day va 02 tuin du phong);

b) S6 tuan hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 1a 03 tuan;

c) S6 tudn chuén bj ndm hoc méi va téng két nim hoc 1 02 tuan.

2. Trong truong hop dot xuat, khan cip dé phong, chdng thién tai, dich
bénh hodc truong hop cap bach phai diéu chinh khung ké hoach thoi gian nam
hoc thi s6 tudn giang day cac nodi dung gido duc trong chuong trinh gido duc

thuong xuyén thyc hién theo quy dinh diéu chinh ctia co quan ¢6 thAm quyén.

Picu 15. Thoi gian nghi hing nim cia Gido vién

1. Thoi gian nghi hang nim cta gido vién gdm:

a) Thoi gian nghi hé theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh
sO 84/2020/NP-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét

mot sO diéu cua Luat Giao duc, cu thé:
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- Thoi gian nghi hé hing nim cua gido vién 1a 08 tuan, bao gdm ca nghi
phép hing nim.

- Trong thoi gian nghi he, gido vién tham gia dao tao, bdi dudng theo yéu
cau cua vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi tot nghiép trung hoc phd thong,
tuyén sinh khi co quan ¢ tham quyén triéu tap;

b) Thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo luat
Lao dong, Luat Bao hiém x4 hoi;

c¢) Can ctr ké hoach nam hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé cua tung
truong, hiéu trudng bd tri thoi gian nghi hang nam cia gido vién phu hop, dung
quy dinh, bdo dam khung thoi gian nam hoc.

2. Truong hop thoi gian nghi he va thoi gian nghi thai san cua gido vién
nir ¢ giai doan tring nhau, ngoai thoi gian nghi theo quy dinh tai diém b khoan
1 Diéu nay thi thoi gian nghi cla gido vién bao gom:

a) Thoi gian nghi thai san theo quy dinh;

b) Thoi gian nghi heé ngoai thoi gian nghi thai san (trudc hodc sau thoi
gian nghi thai san)

¢) Truong hop thoi gian nghi hé quy dinh tai diém b khoan nay it hon s
ngay nghi hing nim theo quy dinh ctia B luat Lao dong thi gido vién dugc
nghi thém mot sé ngay. Tong s6 ngay nghi thém va s ngay nghi quy dinh tai
diém b khoan nay bang s6 ngay nghi hiang nim theo quy dinh ctia B luat Lao
dong. Thoi gian nghi thém dugc sap xép linh hoat theo thoa thuan giira gido
vién voi hi€u trudng.

3. Truong hop gido vién nam duoc nghi ché d6 thai san khi vo sinh con
theo quy dinh ctia Luat Bao hiém x4 hoi, trong thoi gian nghi ché do gido vién
nam duoc tinh day du dinh muc tiét day theo quy dinh va khong phai day bu.
Trudng hop thoi gian nghi ché d6 thai san khi vo sinh con ciia gido vién nam
trung voi1 thot gian nghi he thi khong dugc nghi bu.

Piéu 16. Pinh mirc tiét day.

1. Pinh murc tiét day 1a tong s6 tiét 1y thuyét (hodc thuc hanh) giang day
tryc tiép (hodc day truc tuyén) ctia mdi gido vién phai thuc hién trong 01 nam
hoc.

2. Dinh mure tiét day trong 01 ndm hoc dugc xac dinh nhu sau:

Dinh murc tiét day trong 01 ndim hoc = DPinh muc tiét day trung binh

trong 01 tuan x SO tuan giang day.
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Trong d6, sb tuan giang day 1a s tudn giang day cac ndi dung gido duc
trong chuong trinh gido duc (khong bao gdm sb tuan du phong).

3. Binh mirc tiét day cta gido vién trong 01 tuan 13 17 tiét/tuan.
4. Pinh mirc gio giang dbi véi Giam ddc, Pho Giam ddc Trung tam duoc quy
dinh nhu sau: Pinh mic gio giang/nam duoc quy doi 1ay s 16.

a) Giam ddc: 14% dinh mirc gid giang/nam;

b) Pho Giam déc: 18% dinh muc gio giang/nam.

Piéu 17. Ché dj day thém gio

1. Trong nam hoc, nha gido, tham gia giang day c6 sb gio giang day vuot
dinh muc gio giang quy dinh tai khoan 1,2,3.4 Piéu 16 ctua Quy ché nay thi
duoc tinh 1a day thém gio;

2. Béi véi gido vién: s gio day thém khong vuot qué sd gio theo quy dinh
cua phap luat lao dong hién hanh.

3. Gido vién néu ddong ¥ ky Bién ban thoa thuin lam thém gio thi sb gio
day thém khong vuot qua sb gio quy dinh cua phap luat;

4. Céch tinh tra lvong day thém gid dugc thuc hién theo Quy ché chi tiéu
ndi bd cua nha trudong.

Piéu 18. Ché d¢ giam dinh mirc tiét day:

1. Gido vién lam cong tac quan ly d6i véi Trung tim Gido duc thudng
xuyén.

a) Gi4o vién 1am cong tac chi nhiém 16p giam 04 tiét/tuan;

b) Gido vién kiém phu trach phong hoc by mén dugc giam 03
tiét/mon/tuan;

2. Gi4o vién kiém cong tac bi thu doan hoac trg Iy thanh nién, ¢6 van doan
pho bi thu doan cip truong duoc thuc hién giam dinh muec tiét day theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 ctia Thi tuéng chinh
phu vé ché do, chinh sach ddi v6i can bo Poan thanh nién cong san HO Chi
Minh, Hoi sinh vién Viét Nam trong cac co s gido duc va co so day nghé.

3. Gigo vién kiém chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong trudong duoc
giam 02 tiét/tuan.

4. Gido vién kiém trudong ban thanh tra nhan dan truong hoc dugce giam 02

tiét/tuan.
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5 . Ché do giam gio giang dbi v6i cac gido vién Trung tAm Gido duc
thuong xuyén:

a) Gido vién duoc tuyén dung bang hop dong 1am viée 1an dau duoc giam
2 tiét/tuan;

b) Gido vién la nit c6 con nho dudi 12 thang tudi duge giam 3 tiét/tuan;

c¢) Gido vién trong thoi gian thai san, chira bénh dai ngay dugc giam dinh
murc gio giang theo ty 18 twong Gng gitra thoi gian nghi hudng trg cip bao hiém
xa hoi1 voi thot gian phai thuc hién cong tac giang day duoc quy dinh tai Quy
ché nay.

6. Quy doi 01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) bang 01 tiét dinh mirc
d6i voi cac hoat dong chuyén mén sau:

a) Day truc tuyén theo ké hoach gido duc ctia nha truong (khong to chire
theo 16p hoc) ma s6 hoc sinh tham gia hoc nho hon tong sb hoc sinh binh quéan
ctia 02 16p (sb luwong binh quan hoc sinh/16p theo quy dinh tai Thong tu sb
20/2023/TT-BGDDT);

b) Day lién trudng (1a viéc gido vién dugc co quan c6 thAm quyén phan
cong tham gia hoat dong giang day dong thoi ¢ tir hai truong trd 18n);

d) Day hoc sinh on thi tuyén sinh, 6n thi tot nghiép theo quy dinh.

7. Quy d6i 01 tiét day (hodc truc tuyén) bang 1,5 tiét dinh mirc d6i véi
hoat dong chuyén mon sau:

a) Bao c4o vién tai 16p tap hudn, boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho
gido vién do hiéu trudng hodc cip co thim quyén t6 chic (bao gdm ca gido
vién cbt can);

b) Day minh hoa tai budi sinh hoat chuyén mén theo ké hoach;

c¢) Béo cdo tai hoat dong ngoai khoa, day hoat dong trai nghiém hoac hoat
dong trai nghiém, hudng nghiép do nha truong to chic cho hoc sinh theo quy
md khdi 16p hodc quy mo truong (c6 gido an hodc ké hoach day hoc hoac dé
cuong bao cao).

d) Day truc tuyén theo ké hoach gido duc cta nha truong c6 02 16p trd 1én
(day cung thoi diém) hodc truong hop khong t6 chire theo 16p hoc ma sé hoc
sinh thao gia hoc 16n hon hodc bang tong s hoc sinh binh quan cta 02 16p (s6
lwong binh quan hoc sinh/Iop theo quy dinh tai Théng tu sé 20/2023/TT-
BGDDT).
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8. Gido vién tham gia day phu dao cho hoc sinh hodc day thém cho hoc
sinh ¢6 két qua hoc tdp moén hoc cudi hoc ki lién ké & muc chua dat theo ké hoach
gido dyc cua nha trudng, thi 01 tiét day truc tiép duoc quy doi tdi da khong qua
1,5 tiét dinh murc. Hiéu trudng nha truong cin clr vao quy md td chirc cia 16p phu
dao hodc 16p hoc thém, nang luc ctiia hoc sinh trong 16p phu dao hodc 16p hoc
thém dé xac dinh cu thé viéc quy d6i tiét day theo quy dinh tai khoan nay sau khi
c¢6 y kién thong nhit cua Hoi ddng trudng.

9. Gio vién tham gia bdi dudng hoc sinh gioi, bdi dudng hoc sinh tham
gia Ho1 khoe Phu déng, boi dudng hoc sinh tham gia HG1 thao Gido duc Quéc
phong va An ninh, huéng dan hoc sinh tham du cudc thi khoa hoc k¥ thuat, huéng
dan hoc sinh tham gia cudc thi hoc sinh voi ¥ tuong khai nghiép theo ké hoach
gido dyc cua nha truong thi 01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) duoc quy ddi
t6i da khong qua 02 tiét dinh mirc. Hiéu trudng nha truong cin clr vao quy mo,
cap cua ky thi dé xac dinh cu thé viéc quy ddi tiét day theo quy dinh tai khoan nay
sau khi ¢ ¥ kién théng nhat ciia Hoi dong truong.

10. Gido vién dugc phan cong lam ban gidm khao trong cac cudc thi hoac
hoi thi ctia gido vién cip truong theo ké hoach (cac cudc thi hodc hoi thi theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Pao tao) thi 01 tiét tham gia chim truc tiép duoc tinh
bang 01 tiét dinh murc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 19. Trach nhiém thi hanh

1. Nguoi dimg dau cac don vi ¢6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén
gido vién trong don vi dé biét, thuc hién nghiém tac Quy ché nay;

2. Truéng phong Pao tao chu tri, don ddc, huong dan viéc thuc hién Quy
ché nay; phéi hop véi trudng cac don vi trong viée thyc hién Quy ché nay & cac
don vi va bdo cdo Hi¢u truong; xay dung quy trinh cu thé cho cac nhiém vu cta
gido vién trinh Hi€u trudng xem xét ban hanh;

3. Gido vién co trach nhiém thyc hién nghiém chinh cac quy dinh tai Quy
ché nay. Céc truong hop vi pham Quy ché, tuy theo murc do s€ bi xem xét xu 1y
ky luat.

Diéu 20. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duogc thuc hién tir nam hoc 2025-2026;
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2. Trudng hop cac vin ban duoc dan chiéu trong van ban nay bi thay thé
hoic stra d6i, bo sung thi ap dung theo vian ban thay thé hodc vin ban da duoc sira
doi, bd sung;

3. Trong qua trinh thyuc hién, néu co van dé neiy sinh hoac Vudng mac,

chua phli hop dé nghi cac don vi, to chuc, ca nhan kip thoi phén anh vé nha
truong (qua Phong Pao tao) dé tong hop bao cao Hifu truong xem xét sira doi,
bd sung cho phu hop./
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