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1. Muc dich va pham vi 4p dung
a. Muyc dich

Quy trinh nay quy dinh théng nhit ni dung, trinh ty, trach nhién, cach thirc td
chirc céc giai doan trong qué trinh t chuc thi t&t nghiép, xét diéu kién t6t nghiép cho
hoc.

b. Pham vi 4p dung

Ap dung d6i voi tit ca cac phong, khoa bd mén c6 lién quan va hoc sinh tham
gia thi t6t nghiép trong Trudng Trung cip nghé Van Ninh.

2. Pinh nghia va tir viét tit
a. Pinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)
b. Tir viét tit

-HDPTIN : Hoi ddng thi tbt nghiép.
-P.DT-QS : Phong Pao tao — Quan sinh.
-PHC-KT : Phong Hanh chinh — K& to4n.
-QPb : Quyét dinh.

-HS : Hoc sinh

3. Luu dd (xem trang 2)
4. Pic ti (xem trang 3 dén 9)
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LUU PO QUY TRINH THI, XET CONG NHAN TOT NGHIEP
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PAC TA QUY TRINH THI, XET TOT NGHIEP

B§ phn/ B{ phén/
™ - P- = . ngudi phoi Két qua dat Han hoan | Biéu miu/ hd
STT | Tén budc Noi dung cong viée ngtrhl thue hop thye Swive thanh i
hién !
hién
- Chim nhit 12 01 thang sau khi bit dau
hoc ky cudi ciia mdi khéa hoc, Phong
Dao tao — Quan sinh cin cir ké hoach
Buée 1. | ddo tao khéa hoc thong nhét ngay thi,
5 A _*a » 5 A
Xay dyng | Dgdy bé giang cua timg khda hoc dé lam ) Truée ngdy
1 ké hoach | cdn cir xay dung ké hoach thi. P.DT-QS K& hoach thi thi 30 ngay
thi - Phong Pao tao— Quén sinh xdy dung
ké hoach thi tét nghiép trinh Hi¢u
trudmg ky duyét trude dau ky hoc cudi
khoa.
Cin cir vao ké hoach thi tét nghiép,
Trudng phong Pao tao- Quan sinh tham :
Buée 2. | muu Hiéu truomg thanh ldp HDTTN va | . ﬁ“gﬁ;“h —
2 | Phéduyét |céc ban gitp viée trude khi thi chim mgn P.DT-QS 4P o ﬂnr.uz 5" neay
nhinsw | nhét 14 20 ngay. P.DT-QS-QS soan thio g ﬁ:c RSP ey
quyét dinh trinh Hiéu trudng duyét va ;
ban hanh.
Can cir vao danh sach du diéu kién du e
3 | Buwbe3. |hi bt nghiép, phong Dio tao lap danh | P.DT-QS Uaah g s 1
a e P hong thi thi 15 nga
Lap danh | s5ch phong thi. e gy




B§ phén/ B{ phén/
: 2 =l 2 ngudi phdi | Két qua dat | Han hoan | Biéu miu/ hd
STT | Tén bwéc N¢i dung cong viéc nglrb'flathgrc hop thye e thanh ==
hién 28
hién
sach phong
thi
Buwéc4. | Cincir vao sb lugng danh sach phong . .
Phéin cong | thi, HDTTN phan cong gio vién tham ﬁ“bgnﬂot;agﬁ —
4 | GVradé | giacong tic coi thi, chim thi, cong tac | P.DT-QS ‘ipd el b ngay
thi, coi thi, | ra d& thi, P.DT-QS soan thao quyét dinh i - gay
chim thi | trinh Hiéu truéng duyét va ban hanh.
Buéc5. | HDTTN kiém tra dé, co so vét chit, ra
5 | Chuén bi td | dé thi, nhan dé thi, chuin bj phong thi | P.DT-QS |P.HC-KT
chirc thi | d& td chirc tot cong téc thi
Céc can bd
Cin cir ké hoach thi, phan cong cin bd gido vién c6 Theo ké
Budc 6. | coi thi ¢ céc phong thi, thu bai va niém | P.DT-QS | tén trong QD hoach thi
6 | T chirc thi | shong bai thi. thanh 1ap ban -
coi thi
- Pbi v6i bai thi vi pham quy ché thi bi
Buée 7 xtr 1y dinh chi thi: ban thu ky loc nhitng
3 cERPELE S s Sk ks ok ham quy ché Biéu miu 01
(néu c6) d& mot ti riéng. gido vién c6 fhi- quy

tén trong QP




— B{ phin/
BQ phallf . Ko £ » % ok x A
STT | Tén buie Noi dung cong viée gt thro ngudi phoi Ket qua dat I-l:_m‘hoan Bieu mau/ ho
- hop thue duge thanh SO
hién -
hién
- Dbi véi bai thi b 1ap bién ban véi hinh thanh 1ap ban
thirc xir Iy: khién trich, cinh cdo thi coi thi
bai thi vin dugc cit phach va td chirc
chim theo Quy ché thi. Két qua bai thi
. » , " . A A - -m 7
bi xir 1y trir diém theo két qua bién ban Ban thur ky

xir ly: Ty 1& % diém bj trir ciing duge
ban thu ky ghi chi vao biéu phach
nhimg s phach vi pham tuong tmg dé
gido vién chim thi xir 1y két qua bai thi
(trir %) trudre khi ndp két qua vé ban thu
ky.

-Xr ly cac truong hgp vi pham trude
lac x1r ly phach: Trude khi xir ly phach
bai thi, ban thu ky kiém tra lai c4c bai
thi nhim phat hién nhimg bai thi bat
thuong: Bai thi c6 danh diu riéng, bai
thi viét bing 2 mau myc khéc nhau,ghi
rd ho tén, s6 bao danh cua thi
sinh...tch thanh mét tdi riéng dé xuét
1én Trudng ban chim thi xir ly. C4c bai
thi nay tb chirc chim tap thé, néu trudng
ban chim thi va gi4o vién chim thi xem
xét két luan bang chimg tiéu cuc thi trir




STT

Tén buée

N¢i dung cong viéc

B¢ phin/
ngudi thyue
hién

B¢ phén/
nguwdi phoi
hop thue
hién

Két qua dat
dugc

Han hoan
thanh

Biéu miu/ hd
SO

diém theo quy dinh cia Quy ché thi
hién hanh.

- Xir Iy phach bai thi: Ban thu ky chudn
bi danh sach dénh phéch bai thi, phiéu
chim, bién ban phach ghi két qua chim
nhét 02 ngay sau khi thi.

- Ban thu ky don tai, ddnh phach, cét
phach, xir ly bai thi vi pham quy ché
chim nhét 03 ngay sau ngay thi (khong
tinh ngay nghi, 1€).

Budrc 8.
Cong bd
két qua
diém thi

- Sau khi nhan két qua biéu phach tir can
bd chdm thi, ban thu ky hdi phach, lén
diém thi theo biéu.

- Chuyén két quéa diém thi vé cho P.DT-
QS chém nhit 13 03 ngay khi nhin két
qua tir Trudng ban chim thi.

- Viéc cip nhat va thong bao diém cho
hoc sinh thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

Ban thur ky
hoi dong
thi TN
P.DT-QS

Bang téng hop
két qua chdm
thi

Biéu mau 02




STT

Tén bwée

N¢i dung cong viéc

B¢ phan/
ngwdi thue
hi¢n

B¢ phén/
nguwoi phoi
hgp thye
hi¢n

Két qua dat
dwge

Han hoan
thanh

Biéu miu/ hd
SO

Bwéce 9.
Té chirc
phtc khao

Sau khi céng b6 két qua diém thi néu
¢6 don xin phic khéo diém thi t6 chic
chim phic khao.

Viée chip phiic khao thyuc hién nhu sau:

- Nhén don phic khao;

- Chuén bj chim phtic khao;

- Ban thu ky tong hop don phic khéo,
kiém do phéch, déi chiéu két qua giira
biéu phéch va bai chim

- Truéng ban chim phic khao dé xuit
danh sich gido vién chim phuc khao
trinh Hi¢u trudng duyét, thong béo dén
gido vién dugc moi chdm phic khao
(chdm nhét 03 ngdy sau thdi gian hét
han nhian don cua HSSV)

Tré lai budre thir 7 dé thyc hién.

Xir Iy két qua chdm phiic khio

- Néu két qua chim phuc khéo tring véi
két qua chim lan thir nhét thi ban thw ky
hoan thanh thu tuc giao nhan két qua
quéa chdm v&i ban phic khao

Ban thur ky

Pon xin phuc
khao

Biéu mau 03




Bj phan/ | DO PBéY/
o v 2 b P ngudiphdi | Kétqui dat | Hanhoan | Biéu miu/ hd
STT | Tén bwdc Ngi dung cong viéce nglrb"lathl;c Bop iy dwrge thinh e
hién o
hién
- Néu két qua cham phuc khao léch so
v6i két qua chdm lIan thir nht thi xir y
két qua theo quy ché hién hanh;
- Két qua chim phuc khao dugc trudng
ban phuc khio x4ac nhdn va gl vé
Phong Pao tao - Quén sinh theo mau.
Viéc cap nhit va cong bb diém cho sinh
vién dugc thue hién theo quy dinh.
Cin cir vao két qua thi t6t nghiép sau
Bnlffi‘c 19- khi c6 két qua chim phiic khao (néu c6), QD cong nhfm Bidu miu 04
1o | Congnhdn | P PT-QS soan thao quyét dinh cong | HDTTN | P.DT-QS | kétqua thi tot .
ket qua thi | nhan két qua thi tét nghiép trinh Hiéu nghiép Biéu mdu 05
tot nghiép truomg.
Buée 11. | Cin cir vao quyét dinh cong nhin két
Xét didu | qua thi tot nghiép sau khi c6 két qua Két qua cong A
11 | kigntdt |chdm phic khio (néu c6) xét dibukien | DTN | PPT-QS 1 ) ah tét nghiep s
nghiép | tot nghiép
e a2 .| Soan tho quyét dinh cong nhdn kétqua | . QD obng nhén
12 | & u;;%t tét nghiép trinh Higu truémg duyét va | efn P.OT-QS | két qua cong Biéu mAu 07
q ban hanh ¥ nhan tét nghiép

nghiép




Bo phn/ | D0 PhAN
& - 5 s ngudi phdi | Két qua dat | Han hoan | Biéu miw/ hd
STT | Tén buwée N§i dung cong viéc ngl.ro.u‘ thue hgp thye dwge thanh o
hién o
hién
%lgtzc :% Sau khi QD
i Két i ud Céng bd QP cong nhan két qua tbt P.DT-QS dugce ky

l A ~ . N . . = A

cong nhi nghiép trén Wesite clia trudng, bang tin dug‘n:t 1

tot nghiép ngay

Budéc 14. A Bl on gk
i Téng hop — ToPg hqp ket qua va bao cdo co quan P.DT-QS Béo cdi

ok chi quan
Béo céo
5 , -Hd so lwu trix | - Saukhi
- Luru trir theo quy dinh - Dit liéu trén hoan thanh
a n a . A n n n A A

Bude15. |- 1>lha13 dir liéu thc;ng tlt'l tot nghiép !en Hf;' thor}g phén | _ gau khi ¢6

15 Loty | Hé thong phan mém Tich hop dit ligu | P.DT-QS mém Tich hop | Quyét dinh
vé gido duc ngh nghiép dir ligu V& gi40 | cang nhan
duc nghé nghiép | 4t nghiép 2

tuan
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5. Céc cong cy/ biéu miu/ hwéng din

STT Tén biéu miu/ huéng din Ma héa
1 | Bién ban vi pham quy ché thi 14/QT-TCNVN-DTQS.BMO1
2 | Bang tong hop két qua chim thi 14/QT-TCNVN-DTQS.BM02
3 | Pon xin phiic khao 14/QT-TCNVN-DTQS.BMO03
4 | Quyét dinh cong nhan két qua thi tdt nghiép 14/QT-TCNVN-DTQS.BM04
5 | Két qua diém thi tot nghiép 14/QT-TCNVN-DTQS.BMO05
6 | Quyét dinh cong nhén tt nghiép 14/QT-TCNVN-DTQS.BMO06
7 | Danh sach hoc sinh t6t nghiép 14/QT-TCNVN-DTQS.BM07
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14/QT-TCNVN-DTQS.BMO1
TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG THI TOT NGHEP Pic 1ap — Tu do — Hanh phiic

BIEN BAN VI PHAM QUY CHE THI

Ho6m nay, vao hdi ........gid....... phut, ngay ........ 1T R ndm 20....
Tai phong thi s6: ................... VIR vl vebissrimdsssee s
Chung t6i gdm:

P4 tién hanh 14p bién ban vi pham vi ché thi
HO SR R S0 i o s S6 bdo danh: ..........ccoenee..
A TN st S S o i N SIE coiiiisivesiisisionis

............................................................................................................................................
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................................................................................

Cin ctr vao quy ché thi d& nghj Héi ddng thi ot nghiép xir Iy thi sinh: ....ccoereererniirinnns
............................................................................................................................................... V&
T O S RO SR

Bién bang dugc 14p xong hoi ......gio........phit cing ngay va dugc théng qua céc cén

bg coi thi va thi sinh vi pham.

Ho tén va chir ky Hgo tén va chir ky Ho tén va chir ky
Gidm thi coi thi 1 Gidm thj coi thi 2 Thi sinh vi pham



12 14/QT-TCNVN-DTQS.BM02

TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH

HOI PONG THI TOT NGHIEP
BAN CHAM THI
BANG TONG HQP KET QUA CHAM THI
KhORBE ....o0o0niienccrvensansannes
Monthi: ...,
Negaythi: ...............ooiiiinn.
PRORE thE .. iciiieinmiunissmsasness
Piém bai thi Ghi
STT Ho va tén Lép Mai phach - = E
Bingsé | Bing chir | ¢hu
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
S6 bai thi: SOt unennnnns
Chir ky gidm khio 1 Chir ky giém khio 2

Trwéng ban chim thi
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14/QT-TCNVN-DTQS.BM03
SO LAO PONG - TB&XHKHANHHOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH Pic ldp — Tw do - Hanh phiic
PON XIN PHUC KHAO
Kinh giri: - Hoi dong thi tot nghiép Trudng Trung cAp nghé Van Ninh;
- Phong Dao tao — Quan sinh.

2511 C5 o 1 - PR
SHBEBEBYL. ... cosninssmrsri e R S s Sel i I BRI 1t e o R SRR RS
L8 Boc BIDR 10D, . cvvsisirissmmassmnsmnsmnsmn 2 ARG TSR R OE LN i) Rl L el
B0 D00 A s T e e

Trong ky thi t6t nghiép .......... BEDRMY ...l 20 ey OB DI ool 20)00
Em tham dy day &G cac mén thi va dat két qua nhu sau:

Moén Chinh trj v&i S6dilm: i, diém;

Mbén Ly thuyét tdng hop nghé nghiép v6i sb diém: ................... diém;

Mon Thyc hanh nghé nghiép véi s6 diém: ................... diém.

Wil KA G OB ABI cosminsviiibirsm s R s Véi sb diém nhu

trén em nhan thiy chua thoa déng.
Vay kinh @& nghj Hoi dong thi Tét nghiép xem xét chdm phic khio cho em mén

Em xin chén thanh cam on !

Van Ninh, ngay.....thang.....ndm 20.....
Ngudi lam don
(ky va ghi ré ho tén)
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14/QT-TCNVN-DTQS.BM04

SO LAO DONG - TB&XH KHANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH Doc lip — Ty do - Hanh phic

Sé: /QDb -TCNVN Van Ninh, ngay thdng ndm

QUYET PINH

V& vigc cong nhén két qua thi tét nghiép - Khoéa hoc: .......
Hé: ITETETT B Nﬁm oooooo

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH

Ciin cir Quyet dinh s 2545/QD-UBND ngay 05/10/2009 ciia UBND tinh Khénh Hoa
qui dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Trudong Trung cap nghé Van Ninh;

Cin cir Quyét dinh s6 14/2007/QD-BLDTBXH ngay 24/5/2007 ctia B truéng B Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé viéc ban hanh Quy ché thi, kiém tra va cong nhén tdt
nghiép trong day nghé hé chinh quy;

Xét dé nghij cia Chu tich Hoi dong thi t6t nghiép,

QUYET PINH:
Diéu 1. Cong nhan két qua thi t6t nghiép khéa hoc ................... hé Trung cp nim
+eveeney KhOa thi ngay ......... dénngdy ........ d6i vdi ........ hoc sinh, bao gdm:
+ Nghé Pién cong nghiép: hoc sinh;
+ Nghé Nghiép vu nha hang-khach san: hoc sinh;
+ Nghé Céng nghé thong tin (UDPM): hoc sinh;
+ Nghé K§ thuét ché bién mén an: hoc sinh;
+ Vén hanh, stra chira thiét b lanh: hoc sinh;
+ Han: hoc sinh;
+ Cét got kim loai: hoc sinh.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truong céc phong Pao tao - Quan sinh, Hanh chinh - Ké toan, cdc Khoa va
hoc sinh ¢6 tén tai Pidu 1 chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- S¢ LD-TBXH Khanh Hoa (b/cdo);

- Lwu: VT, DT.



TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH
HQI PONG THI TOT NGHEP

KET QUA THI TOT NGHIEP NAM

14/QT-TCNVN-DTQS.BMO05

-------

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tu do — Hanh phic

Khoa hoc: ...........
Diém thi tot nghi¢p Ket
Pidm | a. | 2
Ngiy | Gigi | Noi | ‘™08 ﬁ‘;{: ?;léem loxfl:é.t Xép | Gni
L Hovhia siglllly tinh | sinh I:;:nh rén Ly 4 Thye Chﬁ_lh loailtjﬁt n:hiép ::’glil.t..ét cha
e luyén | thuyét | hinh tri | nghiép | Dat/ ghicp
Khong
Dat
NEhE: ..evveererrereanereennes .
1
i
3
4
5
6
Tong cdng: ....... hoc sinh
+ 86 hoc sinh dat: .... hoc sinh
+ 86 hoc sinh khong dat: .... hoc sinh
Van Ninh, ngay.....thdng.....nam 20.....

THU KY

TM. HQI PONG THI TOT NGHIEP

CHU TICH

(ky va ghi ro ho tén)
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14/QT-TCNVN-DTQS.BM06
SO LAO PONG - TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH Pjc lap — Ty do — Hanh phiic
S6:  /QD-TCNVN Van Ninh, ngay  thdng ndm
QUYET PINH
Cong nhén t6t nghiép - Khéa hoc: ............
H¢: Trung cap - Nim .......

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH
Cin cir Quyét dinh s6 2545/QP-UBND ngay 05/10/2009 cia UBND tinh Khanh Hoa
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Truong Trung cip nghé Van Ninh;

Can ot Diéu 1é Trudong Trung cp nghé Van Ninh duge phé duyét tai Quyét dinh sb
3128/QD-UBND ngay 06/12/2010 ciia UBND tinh Khénh Hoa;

Cin cr Quyét dinh s6 14/2007/QD-BLDPTBXH ngay 24/5/2007 cta B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X hdi vé viéc Ban hanh Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tt nghiép
trong day ngheé hé chinh quy;

Can cir Két qua thi tot nghiép tir ngay ...... dén ngay ...... va Bién ban hop xét tot

nghiép ngay ........ ctia Hoi dong thi t6t nghiép;
Theo dé nghj ctia 6ng Trudng phong Pao tao — Quén sinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan tét nghiép cho ........ hoc sinh hé Trung cép ...... bao gbm:
+ Nghé DPién cong nghiép: hoc sinh;
+ Nghé Nghiép vu nha hang-khéch san: hoc sinh;
+ Nghé Céng nghé théng tin (UDPM): hoc sinh;
+ Nghé K§ thuét ché bién mén an: hoc sinh;
+ Vén hanh, stra chira thiét bi lanh: hoc sinh;
+ Han: hoc sinh;
+ Cit got kim loai: hoc sinh.

(C6 danh sach dinh kém)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc tir ngay ky.

Di¢u 3. Céc phong, khoa c6 lién quan va ..... hoc sinh c6 tén trong danh séch & diéu 1
cén cir quyet dinh nay thi hanh./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3 (thuc hién);
- Luu: VT, DT



TRUONG TRUNG CAP NGHE VAN NINH
HOQI PONG THI TOT NGHEP
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14/QT-TCNVN-DTQS.BM07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lip — Tw do — Hanh phic

DANH SACH HQC SINH TOT NGHIEP - KHOA HQC: ..........
HE: TRUNG CAP - NAM ........

Piem | _: | Piém
Ned Giéi trung ﬁel;_' xép | Xép logi Chi
TT Ho va tén siihy it | Noisinh | binh réf: loai 6t Nghé chi
toan luyén to.t nghiép
khéoa nghiép
|
2
3
4
5
6
¥
8
9
10
Téng cong: ........hoc sinh

TRUONG PHONG PAO TAO - QUAN SINH

Van Ninh, ngay.....thdng.....nam 20.....
HIEU TRUONG




