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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich:
Quy trinh nay nhim kiém soét va quan ly viéc cap phat vat tu phuc vu giang
day cho cac don vi thudc trudng duge chét ché hon.
Cép phat vat tu 1a dam bao cho cac by phan trong truong co day du vat tu,
nhiam phuc vu cho viéc vin hanh céc hoat djng cua nha truong dugc thong sudt,
phuc vu cong tac day va hoc dat két qua cao.

2. Pham vi ap dung:
Quy trinh nay 4p dung cho tt ca can bd, vién chirc, cd nhan hop dong lao
dong va cac don vi truc thudc Truong.

IL. DIEN GIAI VA TU VIET TAT:
1. Dién gidi

Nguyén, nhién, vat li¢u, vét tu trong pham vi hoat dong cia Truong la
nhirng do dung, nguyén, nhién, vat li¢u, vat tu thuc hanh, van phong phém... khi
dwa vao st dung coi nhu tiéu hao hét hodc tiéu hao mot phan (sir dung mot 1an).

Vit liéu tuy khong phai 1a tai san ¢b dinh hay cong cu dung cu nhung cac
Khoa phai theo dai, quan ly chat ché tir khi dugc cdp phat sir dung cho dén khi
hoan thanh cong viéc. Phai c6 sé sach nhdp xuét rd rang cho timg cong viéc. Su
dung khong hét thi c6 bién phap bao quan t6t dé tiép tuc sir dung cho lan sau.

Dé sur dung vét tu c6 hiéu qua va lién tuc gitra cac bai thuc hanh, Nha truong
cép vat tu cho cac khoa theo timg hoc ky hodc nim hoc. Dua vao ké hoach giang
day va sb vat tu con ton trong kho, cic gido vién 1am dé xudt vat tu cho timg mén
hoc duoc khoa duyét, sau d6 thong qua cudc hop hdi dong truong.

Viéc nhap, xuat vat tu phai thuc hién theo quy dinh va miu biéu ciia ché do
ké toan. Can cr vao phiéu xuét kho, thu kho xuat vat tu cho cac Khoa nhan vé kho
ctia khoa minh cét gilr va phat cho gido vién giang day theo ké hoach.

Sau khi két thic mén hoc gido vién truc tiép giang day ndp lai cho khoa céc
vét tu da nhan cho hoc sinh thuc tip dudi dang mo hinh, san pham thuc hanh va
vat li€u con thira.

Khi ¢6 chi truong thanh 1y, cic khoa lam dé xuét phong Hanh chinh — Ké
to4n phéi hop td chirc ban thanh ly theo quy dinh.



2. Tir viét tit:

- BGH

- VINNL
- HC-KT
-bVSD

- HS

- CTMT
-QT

- TCNVN
- DM

: Ban giam higu;

: Vit tu, nguyén, nhién ligu;

: Phong Hanh chinh — K& toén;
: Don vi sur dung;

: Hoc sinh;

: Chuong trinh muc tiéu;

: Quy trinh;

: Trung cép nghé Van Ninh;

: Danh muc.
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