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1. Muc dich va pham vi ap dung:

1.1. Muc dich:

- Giup don vi chu tri/ phu trdch va cac don vi lién quan thuc hién ding quy trinh tu
ndi dung cdng viéc;

- Bién ban kiém ké TSCD, CCDC nhim xac nhan s luong, gia tri TSCD, CCDC
hién c6, s6 thira (thiéu) cta don vi so véi sb ké toan, trén co s& do tdng cuong quan ly
TSCD, lam co s& quy trach nhiém vat chat va ghi s6 ké toan chénh léch.

1.2. Pham vi dap dung:
- BGH, Phong HC-KT, khoa va cac phong ban lién quan;
2. Pinh nghia va tir viét tit:
2.1. Khadi niém
- Kiém ké la viéc kiém tra tai chd cac loai tai san cta don vi nhu: Nguyén vat
ligu, tai san c6 dinh....Thanh phdm, hang hoa, tién mat....bing céch can do dong dém
dé xac dinh s6 lugng va chat lugng thyc € cua tai san nhdm déi chiéu voi sé ghi ké
toan tir d6 phat hién sai léch giita s6 thuc t& va sb ghi trén s6 ké toan.
2.2. Tir viét tat:
BGH: Ban giam hiéu
HC-KT: Hanh chinh — Ké toan
DVSD: DPon vi str dung
QT. KK: Quy trinh kiém ké
3. Luu d6: (Xem trang 3)
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5. Cic biéu miu/ hwéng din

TT Tén biéu miu/ huéng din Ma hos
1. | Bién ban kiém ké BM/QT/HC-KT/01
2. | B4o céo kiém ké BM/QT/HC-KT/02
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